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Wichtige Bitte:

Sichern Sie Ihre Daten regelmdaBig und vollstandig! Folgen Sie hierzu den
Hinweisen unter - 8.5 Darauf sollten Sie nicht verzichten: Datensiche-
rung!
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3 Kunst? In Ordnung!

anabell unterstutzt Sie beim Aufbau und der Pflege von Werkverzeichnissen sowie bei
der Ablage und Organisation zugehdriger Daten und Dokumente. Egal, ob Sie KUnst-
ler, Sammler, Hadndler oder Wissenschaftler sind, ob Sie zu Hause, in einem Atelier, einer
Galerie oder einem Museum arbeiten: anabell schafft Ordnung und Ubersicht in den
Kunstwerken und in allen damit zusammenhdngenden Vorgdngen und Papieren.

Mit anabell kdbnnen Sie u.a.

»  Werke und Werkdaten einschlieBlich Bildmaterial und Dokumente erfassen
= Kontakt- und KUnstlerdaten einpflegen

=  Sammelmappen anlegen

= Aufgabenlisten abarbeiten

= Reports erstellen

= HAngungen planen.

anabell I3sst sich also vielfdltig sowohl in der Archivierung als auch fur die Vorbereitung
von Veranstaltungen einsetzen.

Nehmen Sie sich bitte etwas Zeit, um alle Funktionen genauer kennenzulernen. Wir ho-
ben uns bemht, anabell so Ubersichtlich wie moglich zu gestalten, und hoffen, dass
uns das in weiten Teilen gelungen ist. Der groBe Funktionsumfang erfordert jedoch si-
cherlich hier und da, ein wenig genauer hinzuschauen.

Wenn Sie eine Frage zum Programm haben, dann finden Sie die meisten Antworten
bestimmt in diesem Handbuch. Besuchen Sie auch unsere Website mit FAQs und Vi-
deotutorials. Wenn Sie gar nicht weiterkommen, schicken Sie uns einfach eine E-Mail
an support@anabell-shop.de. Wir werden Ihnen schnellstmdglich weiterhelfen.

Bei Problemen, die die Installation betreffen, helfen wir natUrlich auch weiter. Bei Be-
darf kdnnen wir uns mit Ihrem Rechner verbinden — |hr Einverstndnis vorausgesetzt.

Vielen Dank, dass Sie sich fur anabell entschieden haben!

Rechtliche Hinweise:

Das vorliegende Handbuch ist urheberrechtlich geschitzt und darf in Teilen oder als
Ganzes nur mit Genehmigung der trisium AG, Freiburg, vervielféltigt oder weitergege-
ben werden.

Microsoft, Microsoft Excel (auch: Excel oder MS Excel), Microsoft Word (auch: Word
oder MS Word), Microsoft Access (auch: Access oder MS Access), Microsoft Office und
Windows sind eingefragene Warenzeichen der Microsoft Corporation, Redmond.

Adobe, Acrobat und Acrobat Reader sind Warenzeichen von Adobe Systems Incor-
porated.

Alle Gbrigen Warenzeichen und Produktnamen sind Warenzeichen, eingefragene Wa-
renzeichen oder Produktnamen der jeweiligen Titelhalter.

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 8
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4 Bitte nicht das Handbuch lesen!

In der Regel werden Benutzerhandbucher fur Software nicht gelesen — und es ist ein
gutes Zeichen, wenn das nichts schadet, denn es sagt eine Menge Uber die Qualitat
des Produktes aus: wenn man ohne Handbuch auskommt, ist die Software intuitiv ge-
staltet und erklart sich selbst!

Die Erfahrung lehrt jedoch auch noch etwas anderes: Handelt es sich um Software,
die ein etwas komplexeres Thema abdeckt — und die Verwaltung von Kunstsammlun-
gen wurden wir dazu rechnen —, so stoBt sowohl intuitives Gestalten als auch intuitives
Bedienen schnell an seine Grenzen. Dann kann es passieren, dass Software nicht mehr
optimal eingesetzt und umstandlich gearbeitet wird, weil Ihnen, dem Anwender, viel-
leicht nur ein Teil der Funktionen Uberhaupt bekannt ist!

Unser Rat und unsere Bitte: nehmen Sie sich die Zeit, wenigstens die Kapitel - 6 Die
wichtigsten Begriffe, Symbole und Funktionen sowie = 7 Kurzleitfaden zu lesen, um von
allen Moglichkeiten wenigstens einmal gehort zu haben. Bei Bedarf kbnnen Sie dann
im Handbuch nachschlagen, wenn der eine oder andere Ablauf erklart werden soll.

Neben dem Handbuch finden Sie auf unserer Homepage weiteres Lernmaterial fUr die
Arbeit mit anabell. Die Zahl der kurzen Videotutorials wachst, und offmals ist ein Video
anschaulicher als ein erlduternder Text.

Wenn Sie darUber hinaus Fragen oder Winsche haben, freuen wir uns Uber Ihre E-Mail
an support@anabell-shop.de, die wir gerne beantworten.

Vielen Dank, dass Sie sich fur anabell entschieden haben!

Tom Richter, trisium AG

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 9


mailto:support@anabell-shop.de

& nabell

Benutzerhandbuch

5 Systemvoraussetzungen und Installation der Software

5.1 Benotigte Hardware und Software

Microsoft Windows 7.0 oder hdher

Microsoft Access 2016 (wird als kostenlose Runtime-Lizenz mitgeliefert)
Microsoft Word/Excel 2007 oder héher fur individuelles Reporting
Bildschirmauflésung 1366*768 mindestens

Freier Festplattenspeicher 500 MB

Arbeitsspeicher 8 GB

Wichtig!

Stellen Sie sicher, dass vor der Installation von anabell alle
Windowsupdates heruntergeladen und installiert wurden!

5.2 Exkurs: anabell auf einem Macintosh von Apple

Es gibt fUr die Macintoshs von Apple keine eigene anabell-Version. Es soll aber nicht
unerwdhnt bleiben, dass man Microsoft Windows auch auf einem Macintosh laufen
lassen kann. Hierzu bieten verschiedene Hersteller teils kostenfreie, teils kostenpflichtige
Lédsungen an (bspw. Apples Bootcamp, Parallels, VMWare Fusion oder Virtual Box). Sie
bendtigen dann nur noch eine Windows-Lizenz fUr kleines Geld und kénnen direkt mit
anabell loslegen.

Informieren Sie sich bei den einzelnen Herstellern im Internet!

5.3 Installation auf einem Windows-Rechner

¢ Sie haben das anabell-Setup als zip-Datei (anabell_setup.zip) heruntergeladen.
Nachdem Sie die Datei entpackt haben, fGhren Sie die gleichnamige exe-Datei
aus. Beachten Sie bitte, dass Sie ggf. Administratorrechte fur die Installation be-
notigen.

e Windows sperrt u.U. die AusfUhrung unbekannter exe-Dateien (= Abb. 1). Ge-
statten Sie Windows in diesem Fall, das anabell-Setup auszufihren!

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 10
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%) Benutzerkantensteuerung @

Méechten Sie zulassen, dass durch das folgende
|@ Programm von einem unbekannten Herausgeber
Anderungen an diesem Computer vorgenommen
werden?

Programmname: setup.exe
Herausgeber: Unbekannt
Dateiursprung:  Metzwerklaufwerk

V Details anzeigen Ja ‘ [ Mein

Anzeigezeitpunkt fir die Benachrichtigungen dndern

Abb. 1. Die AusfGhrung des anabell-Setup zulassen

e Falls auf Inrem Rechner Microsoft Access 2016 noch nicht vorhanden oder Ac-
cess in einer anderen Version installiert ist, stellt Innen das Setup die kostenlose
Runtimelizenz zur VerfUgung und installiert sie — die Daten werden bei Bedarf
direkt wahrend des Setups heruntergeladen. Bitte bestatigen Sie alle Ruckfra-
gen zur Installation der Access Runtime 2016 und wdhlen Sie zum Schluss der
Runtime-Installation die Option fir Office-Software ,,Nur Updates installieren*.
Hinweis: Bestehende (&ltere) Access-Installationen bleiben erhalten!

Das Setup fugt die Ordner, in denen anabell auf Inrem Rechner installiert wird,
zu den vertrauenswirdigen Speicherorten hinzu, um den Sicherheitseinstellun-
gen von Microsoft Office gerecht zu werden. Sie werden hierUber mit einer ent-
sprechenden Meldung wdhrend des Installationsvorgangs informiert.

Deinstallation von anabell

Wenn Sie anabell Uber das Setup wieder deinstallieren, bleiben die von
Ihnen eingegebenen Daten erhalten.

Informationen zum Ablageort der Daten finden Sie unter > 8.5 Darauf
sollten Sie nicht verzichten: Datensicherung.

5.3.1 anabell mit mehreren Benutzern verwenden

Grundsatzlich ist mit anabell auch das Arbeiten in einer Mehrbenutzerumgebung még-
lich. Dazu bendtigt jeder Benutzer eine eigene Softwarelizenz; auBerdem mussen die
Daten auf einem zenfralen Laufwerk abgelegt sein, das fUr jeden Arbeitsplatz zugdng-
lich ist.

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 11



& nabell

Benutzerhandbuch

Bitte beachten Sie, dass Cloud-Speicher nicht fir den
Betrieb von anabell geeignet ist!

Eine Benutzerverwaltung ist im Moment noch nicht Bestandteil von anabell, d.h. es
kann nicht unterschieden werden, wer welche Daten bearbeitet und eingegeben
hat, und es kann nicht festgelegt werden, welcher Benutzer welche Zugriffsrechte be-
kommen soll.

Mehrbenutzerbetrieb ist also méglich, wenn Sie auf die Verwaltung von Zugriffsrechten
verzichten kdnnen und die Zahl der Benutzer — wir empfehlen max. 5 Benutzer - be-
schranken.

Um dasselbe Werkverzeichnis gemeinsam zu bearbeiten, muss sich jeder Benutzer Gber
das anabell-MenU mit der gemeinsam zu benutzenden Datenbank verbinden (- 8.4
Werkverzeichnisdatenbank wechseln).

5.3.2 Lizenz verwalten

Nach erstmaliger Installation von anabell befinden Sie sich automatisch im Demomo-
dus, in dem Sie alle Funktionen zur VerfUgung stehen haben, aber nur in begrenztem
Umfang Daten eingeben kdnnen. Details zur Verwaltung lhrer Lizenzdaten und zur Ein-
gabe eines gultigen LizenzschlUssels finden Sie unter 2 8.2 LizenzschlUssel verwalten.

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 12
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6 Die wichtigsten Begriffe, Symbole und Funktionen

6.1 Begriffe, die die Daten in anabell betreffen

6.1.1 Werkverzeichnis

Alle Daten, die Sie nach lhren eigenen Kriterien zusammengesammelt und in anabell
eingegeben haben, bilden ein Werkverzeichnis, wobei es unerheblich ist, ob Sie damit
das Gesamtwerk eines KUnstlers oder aber eine Sammlung verschiedener KUnstler ab-
bilden wollen.

6.1.2 Werk und Werkexemplar

Unter ,,Werk" versteht anabell im Gegensatz zum ,,Gesamtwerk" eines KUnstlers eine
bestimmte Arbeit, die beispielsweise auch aus einer Auflage von zehn StGck bestehen
kann. In diesem Fall besteht das ,,Werk" aus mehreren ,,Werkexemplaren* (oder ein-
fach: Exemplaren), die sich voneinander bspw. durch die Nummerierung, die Art der
Rahmung (und damit u.U. auch durch das AuBenmal3) oder aber durch den erzielten
Verkaufspreis unterscheiden kbnnen. Handelt es sich beim Werk um ein Unikat, so gibt
es zum Werk genau ein Werkexemplar.

6.1.3 KUnstler

Jedem Werk wird ein KUnstler zugeordnet (= 9.1.3 Den Kunstler zuordnen). Ein KUnstler
entspricht einem Eintrag in der Kontaktverwaltung —der betreffende Kontakt ist aber
ausdrucklich als ,Kunstler gekennzeichnet (- Abb. 2). Dem so gekennzeichneten
Kontakt kbnnen zusatzliche Kinstlerdaten wie z.B. ein Lebenslauf mitgegeben werden
(= 9.3 Kontakte verwalten).

Ld

| {17111 =88 Richter, Florian M Gesperrt
[l Institution Kiinstler

o
Abb. 2. Einen Kontakt zum ,, KUnstler'" machen

6.1.4 Mappe

Mappen enthalten beliebig viele Werke eines oder mehrerer Kinstler und kénnen ge-
nauso auch in anabell abgebildet werden. Eine Mappe wird wie ein Werk angelegt;
durch die Zuordnung von Einzelwerken ist sowohl der Sprung vom Einzelwerk zur
Mappe als auch die Auflistung der zur Mappe gehdrenden Einzelwerke moglich.

Werk | Exemplare | Provenienz | Verschiedenes | Kosten

Mapp@Teil von Mappe w

Abb. 3. Als Mappe gekennzeichneter Werkeintrag — mit der gekennzeichneten Schaltfldche
Iésst sich die Liste der zugehdrigen Einzelwerke anzeigen

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 13
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Werk | Exemplare | Provenienz | Verschiedenes | Kosten u
[ ]Mappe [E Teil von Mappe 2004 v i

Abb. 4. Ein Werk wird einer Mappe zugeordnet, indem im Auswahlfeld ,,Teil von Mappe*
die entsprechende Mappe ausgewdhlit wird

6.1.5 Abbildungen und Dokumente

Abbildungen und Dokumente sind externe Dateien beliebigen Typs, die einem Werk
oder einem Kontakt zugeordnet werden kénnen. Ob es sich um eine ,,Abbildung" o-
der um ein ,Dokument* handelt, entscheidet anabell automatisch anhand des Da-
teiformats. Alle Grafikdateien werden als ,,Abbildung" eingestuft, wobei dies nur als
einfaches Ordnungskriterium fungiert und keine weitere Bewandtnis hat.

6.1.6 Sammelmappe

Im Gegensatz zur Mappe, die ein realer Kunstgegenstand ist, der mehrere Werke eines
oder unterschiedlicher KUnstler enthdlt, ist die Sammelmappe ein Ordnungsinstrument
von anabell. Eine Sammelmappe nimmt beliebige Objekte, d.h. Werke, Kontakte,
H&ngungen, Dokumente etc. auf, die Sie fUr Ihre individuellen Zwecke zusammenfas-
sen mdchten, z.B. fUr die Organisation einer Veranstaltung.

6.1.7 Hangung

Eine Hangung (auch Bilderhdngung oder Hangeplan) ist die Anordnung von Bildern
(Werken) auf einer Wand bspw. fur eine Ausstellung (= 0

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 14
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Bilderhangungen fur private oder offentliche Raume erstellen).

6.1.8

Hyperlinkbase

Die Hyperlinkbase ist ein Verzeichnispfad, in dem fUr die Verwaltung von Abbildungen
und Dokumenten eine entsprechende Ordnerstruktur bereitsteht. Der Hyperlinkbase-
Ordner befindet sich unterhalb des \backend-Ordners, in dem sich die Werkverzeich-
nisdatenbank befindet.

Die Verwendung der Hyperlinkbase ermdglicht die effiziente Verwaltung von vielen
einzelnen Grafik- und Dokumentendateien, die lediglich als Verweis in der Datenbank
gespeichert werden mussen.

-
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Abb. 5. Die Arbeitsoberfldche von anabell

Die Arbeitsfldche von anabell unterteilt sich zundchst in vier Bereiche:

@

anabell

Die Menduleiste steht wahrend der gesamten Arbeitszeit am oberen Bildschirm-
rand zur Verfigung. Uber die anabell-Schaliflache ganz links wird ein weiteres
MenU u.a. fUr Einstellungen gedffnet. Die daneben platzierten Suchfunktionen
werden weiter unten erldutert. Mit den Bereichsschaliflachen rechts wechseln
Sie zwischen den einzelnen Arbeitsbereichen; hier wird auch angezeigt, welche
Sammelmappe gerade aktiv ist.

Der Ubersichtsbereich zeigt in Listenform abhdngig vom gewdhlten Arbeitsbe-
reich die Werk- oder Kontakiliste an und verflGgt Uber eine eigene Funktions-
leiste im oberen Bereich.

Der Detailbereich zeigt Detailinformationen zum gewdhlten Werk oder Kontakt
und verfUgt Gber eine eigene Funktionsleiste im oberen Bereich.

Der Dokumentenbereich kann per Doppelklick in den freien Bereich der Funkti-
onsleiste des Detailbereichs ein- und ausgeklappt werden und zeigt eine Liste
der angehdngten Dokumente und Abbildungen fUr das ausgewdhlte Werk o-
der den ausgewdhlten Kontakt. Auch der Dokumentenbereich hat eine eigene
Funktionsleiste.

Werkverzeichnisse - 1.000.026 15
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6.3 Das anabell-Menu

Das anabell-MenU 6ffnen Sie durch Klick auf die anabell-Schaltfidche C links oben.

A

k3 Einstellungen
Lizenzschliissel

EE Protokolle zeigen

000

€ Beenden

O,

&) Handbuch @ Info

Abb. 6. Das anabell-MenU

® Die Einstellungen sind der zentrale Platz fUr Systemeinstellungen und die Verwal-
tung von Vorgabewerten. Hier haben Sie auBerdem die Mdglichkeit, zwischen
verschiedenen Werkverzeichnissen zu wechseln. Weitere Details finden Sie unter
- 0 Wenn Sie eine Volllizenz erworben haben, geben Sie hier Ihren LizenzschlUs-
sel ein. Klicken Sie auf ,,Einfragen” zur Aktivierung der Lizenz. Sie erhalten direkt
die Information, ob die Akfivierung erfolgreich war oder nicht; anschlieBend
wird anabell automatisch neu gestartet.

Einstellungen vornehmen.

Hier kdnnen Sie Ihren Lizenzschlussel anzeigen lassen und bei Bedarf dndern.
Weitere Details finden Sie unter > 8.1 anabell starten

® e

Starten Sie anabell mit einem Doppelklick auf das vom Setup angelegte Pro-
grammsymbol auf Ihrem Desktop.

Besteht eine Internetverbindung, pruft anabell regelmd&Big beim Programmstart, ob es
fUr Sie eine aktuellere Programmversion gibt, und startet ggf. den Download. Sie kon-
nen diesen Vorgang bei Bedarf aber abbrechen und somit Gberspringen.

Updates sind immer kostenlos und enthalten sowohl Fehlerkorrekturen
als auch neue Funktionen fir besseres Arbeiten! Wenn lhre Lizenz abge-
laufen ist, werden Ihnen automatisch keine Updates mehr angeboten.
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Bitte verwenden Sie nach Moglichkeit immer die jeweils aktuellste Ver-
sion von anabell!

LizenzschlUssel verwalten.

Unter Protokolle anzeigen finden Sie Import- und Fehlerprotokolle. Es besteht die
Moglichkeit, diese Protokolle per E-Mail an trisium zu versenden.

@ Doas Infofenster enthdlt u.a. die Versionsnummer von anabell und der verwen-
deten Datenbank.

©0e

6.4 Aktive und inaktive Schaliflachen

Die Bedienung von anabell erfolgt in weiten Teilen durch die Verwendung von Schalt-
flachen. Inaktive Schaltfldéche werden grau abgeblendet dargestellt und folgen den
bekannten Windows-Konventionen.

En 5 KONTAKTE

Abb. 7. Inaktive und aktive Schaltflache

Eine Schaltflache ist dann inaktiv, wenn im jeweiligen Kontext eine Funktion nicht an-
gewendet werden kann oder wegen einer eingeschrankten Softwarelizenz nicht zur
Verflgung steht.

6.5 Die verschiedenen Schaliflachen in den Arbeitsbereichen

6.5.1 Wechsel zwischen den Arbeitsbereichen Uber die MenUleiste

En i3 KONTAKTE 5 SAMMELMAPPEN -] AUFGABEN HANGUNGEN

Abb. 8. Wechsel zwischen den Arbeitsbereichen

o Werke und WerkstUcke (hier inaktiv dargestellt, da dieser Bereich bereits ausge-
wahlt ist)

o Kontakte und Kinstler

¢ Sammelmappen (fUr die Gruppierung von Werken und Kontakten fur ein be-
stimmtes Projekt)

e Aufgabenliste

¢ Hangungen fUr die Ausstellungsplanung oder die Gestaltung privater Rdume

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 17
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6.5.2

Bearbeitung von Daten in den Detailbereichen

FUr die Bearbeitung der Daten finden sich in den jeweiligen Detailbereichen wieder-
kehrend fast immer dieselben Schaltfldchensymbole:

®© 0O

©®0®Oe

Abb. 9. Funktionsleiste im Detailbereich (Werke)

Neuen Datensatz anlegen — hier: ein neues Werk

Datensatz [6schen

Eingaben speichern (Hinweis: Eingaben werden beim Wechsel in einen ande-
ren Datensatz oder beim Beenden von anabell immer auch automatisch ge-
speichert)

Neue Aufgabe fUr dieses Werk auf die Aufgabenliste setzen

Alle Aufgaben anzeigen, die das aktuelle Werk betreffen

Werk in die aktuell ausgewdhlte Hodngung einflgen

Werk in die aktuelle Sammelmappe einflgen

Reporter 6ffnen, um Daten auszudrucken

Hilfehandbuch &ffnen

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 18
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6.5.3

QO ©0 ®©eeo

Arbeiten im Ubersichtsbereich (Werke)

s ' =ML _ Hier hinein Bild-

dateien droppen

A B
o LIK|TRv || e/® @
Abb. 10. Funktionsleiste im Ubersichtsbereich (Werke) °

Ubersicht aktualisieren

Reporter 6ffnen, um Daten auszudrucken

Suchbegriff fUr die Direktsuche

Nach Suchbegriff suchen (gesucht wird in Index, Titel und KUnstlername; ange-
zeigt werden alle passenden Eintrage)

Suchfilter (oder andere Filter) wieder entfernen und alle Datensdtze anzeigen
Dateiexplorer &ffnen  (entspricht dem Offnen des Dateiexplorers unter
Windows)

Bildfeld: Hierauf kdnnen Bilddateien aus dem Dateiexplorer mit der Maus ,,ge-
zogen und fallengelassen® (drag & drop) werden, wodurch ein neuer Daten-
satz angelegt und die Abbildung Ubernommen wird.

Neues Werk per Auswahl einer Bilddatei mit dem Dateiauswahldialog (linke
Schaltflache) oder mehrere neue Werke per Auswahl eines ganzen Dateiord-
ners mit dem Ordnerauswahldialog (rechte Schaltfléche)

Liste aufklappen (+) oder zuklappen (-) — funktioniert auch Uber einen Doppel-
klick in den leeren Hintergrund des Ubersichtsbereiches

| K 'T

Abb. 11. Sortiermd&glichkeiten in der Werkeliste

I Sortierung nach Index (Werknummer)
K Sortierung nach Kunstlername (Nachname)

T Sortierung nach Werktitel

Die Sortierung erfolgt durch wiederholtes Anklicken abwechselnd aufsteigend und
absteigend.
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Abb. 12. Selektionsmd&glichkeiten in der Werkeliste

® Nur ausgewdhlte Eintrdge anzeigen (Auswahlhdkchen gesetzt)

@ Alle angezeigten Eintrdge mit Auswahlhdkchen versehen

® FUr alle angezeigten Eintradge das Auswahlhdkchen zurGcknehmen

@ Alle Werke zeigen, die fur die aktuelle Sammelmappe ausgewdhlt wurden

6.5.4 Arbeiten im Ubersichtsbereich (Kontakte)

©
QH OO 5

@@ KIP|lOBv|v|s Bz ort
Abb. 13. Funktionsleiste im Ubersichtsbereich (Kontakte)

Ubersicht aktualisieren

Reporter 6ffnen, um Daten auszudrucken

Suchbegriff Schnellsuche

Nach Suchbegriff suchen (gesucht wird in Kontaktname, Postleitzahl, Ort; an-
gezeigt werden alle passenden Eintrage)

Suchfilter und andere Filter wieder entfernen und alle Datensdtze anzeigen
Liste aufklappen (+) oder zuklappen (-) — funktioniert auch Uber einen Doppel-
klick in den leeren Hintergrund des Ubersichtsbereiches

©0 ©e0Oo
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K/ P O

Abb. 14. Sortierm&glichkeiten in der Kontakteliste

K Sortierung nach Kontakiname
P Sortierung nach Postleitzahl
0] Sortierung nach Ort

Die Sortierung erfolgt durch wiederholtes Anklicken abwechselnd aufsteigend und ab-

oo o 000

N A
Abb. 15. Selektionsmdglichkeiten in der Kontaktliste

® Nur ausgewdhlte Eintrdge anzeigen (Auswahlhdkchen gesetzt)

@ Alle angezeigten Eintrdge mit Auswahlhdkchen versehen

® FUr alle angezeigten Eintradge das Auswahlhdkchen zurGcknehmen

@ Alle Kontakte zeigen, die fUr die aktuelle Sammelmappe ausgewdhlt wurden

6.5.5 Arbeiten im Dokumentenbereich (Abbildungen und Dokumente)

*

Abb. 16. Funktionsleiste im Dokumentenbereich

Abblldungen ¥ Dokumente E°

Neuen Datensatz fUr ein neues Dokument (ein Dokument ist in der Regel immer
eine vorhandene Datei)

Dateiexplorer &ffnen (entspricht dem Offnen des Dateiexplorers unter
Windows)

Anderungen speichern

Angezeigte Liste aktualisieren

Ausgeschnittenes Dokument einfGgen

Alle Dokumente einer Sammelmappe anzeigen (Sammelmappe muss aktiviert
sein)

Dokumentenbereich verkleinern/vergréBern (funktioniert auch Gber einen Dop-
pelklick in den leeren Hintergrund des Dokumentenbereiches)

Q ©0®e © 6
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Abb. 17. Funktionsleiste fUr ein Dokument

Vorschaubild (,,thumbnail”) neu erstellen
Bild 90° nach rechts drehen
Bild/Dokument ausschneiden
Bild/Dokument |6schen

®e 0o

6.5.6 Daten suchen
Zur Suche von Daten stellt anabell verschiedene Funktionen zur VerfGgung.

Die Suchfunktionen erreichen Sie Uber die Meniileiste oder im jeweiligen Ubersichts-
bereich. Wahrend das Suchergebnis bei einer Suche aus der MenUleiste heraus in ei-
nem separaten Fenster eingeblendet wird, wirkt sich die Suche im Ubersichtsbereich
direkt auf die angezeigte Liste aus.

Suche iliber alles @ @
g Y =

Abb. 18. Suchfunktionen in der MenUleiste

® Suchfeld fur die Eingabe eines oder mehrerer Suchbegriffe, die durch ein Leer-
zeichen getrennt werden. GroB- und Kleinschreibung werden bei der Suche
nicht berUcksichtigt. Mehrere Suchbegriffe werden mit einem ODER verknUpft
(gesucht werden alle Objekte, in denen entweder der eine oder der andere
(oder der dritte...) Suchbegriff vorkommen). Gesucht wird sowohl in Werken als
auch in Kontakten sowie allen nachgelagerten Objekten.

@ Direktsuche starten: Das Suchergebnis wird in einem eigenen Fenster angezeigt
(= Abb. 19); erscheint ein leeres Fenster, so konnte der Begriff nicht gefunden
werden.

® Zur Expertensuche wechseln (= Abb. 20) — hier kdnnen Sie ganz gezielt be-
stimmte Datenfelder durchsuchen.

@ Die Ergebnisse der letzten Expertensuche nochmal anzeigen, ohne den eigent-
lichen Suchvorgang erneut auszufUhren.
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FUNDSTELLEN Y %
Y.erid Feldberg Ost-DV 85cm  Richter Florian Feldberg Ost-DV 85cm

Datensatz: M 1voni Ll Suchen

Abb. 19. Das Suchergebnis zeigt die betreffenden Fundstellen, die Uber einen
Klick auf die Hyperlinks angesprungen werden kénnen

Suche

EXPERTENSUCHE - SUCHOPTIONEN EINSTELLEN ®

Suchfeld Vergleich Suchbegriff Suchbegriff
Kinstler Machname ist gleich Richter
(@ unp (O ODER  [Kunstler Vorname

@ unp () ODER  |Entstehungsdatum,/Jahr

@unp () ODER
@unp () ODER

Florian
liegt zwischen 1995 UND  [2005]

O © O
or

Abb. 20. Suchoptionen in der Expertensuche
Hier kdnnen Sie aus der Auswabhlliste das benodtigte Suchfeld auswdhlen, in dem
gesucht werden soll.
In dieser Spalten wdhlen Sie den Vergleichsoperator fUr eine noch differenzier-
tere Suche
Den eigentlichen Suchbegriff geben Sie hier ein
Diese Spalte erscheint nur, wenn Sie als Vergleichsoperator bspw. ,liegt zwi-
schen" gewdhlt haben: dann tragen Sie in die erste Suchbegriff-Spalte den
»von“-Wert ein und in diese zweite Suchbegriff-Spalte den ,,bis"-Wert. Naturge-
mMa&B handelt es sich hierbei um Zahlenwerte.
® Mehrere Suchbegriffe kbnnen Sie mit einem UND oder mit einem ODER ver-
knUpfen. Beachten Sie, dass bei Kombination von UND/ODER das Suchergebnis
durch die Reihenfolge der Suchbedgriff beeinflusst wird.
® Suche starten: Das Suchergebnis wird in einem eigenen Fenster angezeigt (>
Abb. 19); erscheint ein leeres Fenster, so konnte der Begriff nicht gefunden wer-
den.

ist gleich

<< <1<
r<il<l <1<

®e 6 o
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Suche in Feldern, in die ein Hakchen gesetzt wird

Wenn Sie Ja/Nein-Felder in Ihre Suche miteinbeziehen méchten, beach-
ten Sie die hierfUr bendtigten Suchbegriffe:

~frue* entspricht einem gesetzten Hakchen M (= Abb. 21)

~false entspricht einem nicht-gesetzen Hakchen O

]
EXPERTENSUCHE - SUCHOPTIONEN EINSTELLEN b4
Suchfeld Vergleich Suchbegriff Suchbegriff
Mappe ~ | ist gleich w | |true
@unp () ODER v v
@unp ) ODER v
@unp () ODER -
@unp () ODER =

Abb. 21. Mappen suchen Sie mit dem Suchbegriff ,frue" (= wahr),
welil ,Mappe" ein Wahr-Falsch-Suchfeld ist

o Q0

]

Abb. 22. Suchfunktionen im Ubersichtsbereich

Die Suchfunktionen im Ubersichtsbereich entsprechen der Direkisuche in der Menu-
leiste, beziehen sich aber entweder nur auf Werke oder Kontakte und zeigen das Su-
chergebnis aber direkt im Ubersichtsbereich an: Gesucht wird in allen den Werken o-
der Kontakten zugehdrigen Datenfeldern, auch wenn sie nicht in der Liste sichtbar
sind. Dabei werden auch Abbildungen und Dokumente, Schlagworte, Aufgaben und
Sammelmappen berucksichtigt.

® Eingabe des Suchbegriffes. Mehrere durch ein Leerzeichen getrennte Suchbe-
griffe werden bei der Suche mit einem ODER verknUpft. Es werden immer auch
Teile des Suchbegriffes gesucht — GroB- und Kleinschreibung bleiben unberick-
sichtigt. Bspw. wirde anabell Uber die Suchbegriffe ,,Alter Mann* auch einen
KUnstler mit Vornamen ,,\Walter* finden und anzeigen. Das ist korrekt, entspricht
aber vielleicht nicht der Suchintention und kdnnte gerade zu Anfang ein wenig
irritieren. Wenn gar nicht klar ist, warum ein Suchbegriff gefunden wurde, sollten
Sie sich die Details der gefundenen Eintfrége genau anschauen.
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@ Suche starten — das Suchergebnis wird durch entsprechendes Filtern des Uber-
sichtsbereiches direkt angezeigt. Erscheint nur eine leere Liste, wurde nichts ge-
funden.

® Suchergebnisfilter — und alle anderen Filter wie z.B. der Sammelmappenfilter,
aber auch die aktuelle Sortierung — wieder entfernen und alle Datensatze an-
zeigen.

6.5.7 Daten fur die weitere Verarbeitung auswahlen

In vielen Fallen ist die Kennzeichnung von Werken oder Kontakten als ,,ausgewdanhlt"
hilfreich - oder sogar Voraussetzung fUr die weitere Verarbeitung von Daten, z.B. beim
Reporting. Dieses Auswdhlen, das bspw. auch als Lesezeichen verwendet werden
kann, geschieht Uber ein Kontrollkastchen, in das durch Klick ein Hokchen gesetzt oder
wieder zurickgenommen wird (M/0).

L

Abb. 23. ,,Ausgewdhlit" im Detailbereich (Werke /Kontakte)

Um ein bestimmtes Werk oder einen Kontakt auszuwdhlen, mussen Sie entweder im
Detailbereich das Hakchen bei ,,Ausgewdhlt" setzen (= Abb. 23) oder im Ubersichts-
bereich das unbeschriftete Kontrollkdstchen anklicken (= Abb. 24).

Feldberg Ost-DV 85cm

O | Richter / Florian Richter, Florian
— Feldberg Ost-DV 85cm
=

Abb. 24. Im Ubersichtsbereich (Werk / Kontakt) ein Hékchen
neben die Abbildung bzw. den Namen setzen

Zum Setzen des Auswahlh&kchens bei mehreren Objekten (Werken / Kontakten)
gleichzeitig — bspw. auf alle Eintrdge des letzten Suchergebnisses — siehe Selektions-
méglichkeiten unter > 6.5.3 Arbeiten im Ubersichtsbereich (Werke) und 6.5.4 Arbeiten
im Ubersichtsbereich (Kontakte). Hier nochmal die Zusammenfassung:
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Abb. 25. Selektionsmdéglichkeiten im Ubersichtsbereich fir Werke oder Kontakte

Nur solche Eintrédge anzeigen, bei denen das Auswahlhdkchen gesetzt ist

Alle gerade angezeigten Eintradge (bspw. nach Setzen eines Suchfilters) mit Aus-
wahlhdkchen versehen

FUr alle gerade angezeigten Eintrdge das Auswahlhdkchen wieder zurGckneh-
men — diese Eintrége sind dann nicht mehr ausgewanhilt

Alle Werke bzw. Kontakte zeigen, die fur die aktuelle Sammelmappe ausge-
wahlt wurden

® © 06

Die gesetzten Auswahlhakchen bleiben erhalten, wenn Sie anabell be-
enden und stehen beim nachsten Start unverandert zur Verfigung.
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7 Kurzleitfaden

Um Ihnen einen schnellen Einstieg in die Bedienung von anabell zu ermdglichen, fin-
den Sie nachstehend eine grobe Kurzfassung fur die Erfassung und Verwaltung eines
Werkes mit seinen Daten. Details zu den einzelnen Schritten enthehmen Sie den bei-
gefugten Kapitelverweisen.

1.

Legen Sie einen neuen KUnstler an:

PN

- 9.3.1 Einen neuen Kontakt anlegenFehler!
Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.

Legen Sie ein neues Werk an und fugen Sie eine
Abbildung ein:

1 WERKE N E N  Em

- 9.1 Ein Werk in der Datenbank anlegen

Hinterlegen Sie Abbildungen und Dokumente:
O KONTAKTE /B WERKE N

- 9.2 Abbildungen und Dokumente verwalten

r2012

ABBILDUNGEN

Abbildungen

Drucken Sie einen Report aus:
O KONTAKTE B WERKE N /L8

- 9.7 Reporting: Daten auswdhlen und drucken
mit dem anabellReporter

Fassen Sie Werke und Kontakte in einer Sammel-
mappe zusammen:

¥ SAMMELMAPPEN N I:[ S (=1 :

- 9.4 Sammelmappen

Erstellen Sie eine Aufgabenliste:

5] AUFGABEN 9 25

- 9.5 Aufgabenliste

m e

"DO0O0000000DE

fmtaCalalaalalEs) | ii
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7. | Planen Sie eine H&ngung mit ausgesuchten
Werken Ihres Werkverzeichnisses:

HANGUNGEN S E

20

Bilderhangungen fur private oder offentliche | ' i I ;
Rdume erstellen a |
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8 Nur noch ein paar Vorbereitungen

8.1 anabell starten

Starten Sie anabell mit einem Doppelklick auf das vom Setup angelegte Pro-
grammsymbol auf Ihrem Desktop.

Besteht eine Internetverbindung, pruft anabell regeimdaBig beim Programmstart, ob es
fUr Sie eine aktuellere Programmversion gibt, und startet ggf. den Download. Sie kon-
nen diesen Vorgang bei Bedarf aber abbrechen und somit Uberspringen.

Updates sind immer kostenlos und enthalten sowohl Fehlerkorrekturen
als auch neue Funktionen fir besseres Arbeiten! Wenn lhre Lizenz abge-
laufen ist, werden lhnen automatisch keine Updates mehr angeboten.

Bitte verwenden Sie nach Moglichkeit immer die jeweils aktuellste Ver-
sion von anabell!

8.2 Lizenzschlissel verwalten

Uber das anabell-Meni (2 6.3 Das anabell-Meni) gelangen Sie in die Verwaltung des
LizenzschlUssels. Wenn Sie anabell neu installiert haben, verfGgen Sie automatisch tber
eine Demolizenz. Sie ist zeitlich unbeschrdnkt, erlaubt aber nur das Anlegen von max.
zehn Werken, zehn Kontakten und einem KUnstler.

# IHR LIZENZSTATUS R

Ihre Seriennummer )
Ihr Lizenzschliissel _| - _ g- @ Eintragen

Edition Sammler

Module Benutzerverwaltung * Hdngungen * Aktenkoffer * Vorgangsliste
* Office-Reporter * Import-/Exportmodul * WebVerleger

Ablaufdatum 31.12.2016

Bei Fragen schreiben Sie uns einfach eine E-Mail: =

Einen Lizenzschliissel fiir anabell kinnen Sie unter Angabe IThrer
Seriennummer hier erwerben:  http://www.anabell-shop.de

Abb. 26. Der Lizenzstatus informiert Uber die Seriennummer und die GUltigkeit der Lizenz
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Wenn Sie eine Volllizenz erworben haben, geben Sie hier Ihren LizenzschlUssel ein. Kli-
cken Sie auf Eintragen® zur Aktivierung der Lizenz. Sie erhalten direkt die Information,
ob die Aktivierung erfolgreich war oder nicht; anschlieBend wird anabell automatisch
neu gestartet.

8.3 Einstellungen vornehmen

Lu jeder Zeit wihrend der Arbeit mit anabell kdnnen Sie die Einstellungen dndern. Ins-
besondere sollten Sie die vielen Auswahllisten Ihren BedUrfnissen anpassen.

EINSTELLUNGEN @ %
SYSTEM
Datenbank d:\anabell WV'\Backend\anabellb.accdb Werkverzeichnisdatenbank wechseln...

Hyperlinkbase d:\anabell WV\Backend\HyperlinkBase
MaBeinheit fir
Werke/Werkstiicke mm
Sprache deutsch
REPORTING / PREVIEW
Max. Hohe fiir Bilder, die an Word 250
Eigenes Logo festlegen... iibergeben werden =
Hohe/Breite Dokumentenvorschau 250
AUSWAHLLISTEN :
Auswahlliste Branchen V) Eigene Felder (Werke und Werkexemplare)...
___Bezeichnung
_} Gk ticnshaus
_Galerie
_Kunsthéndier
_KUns’der
_Museum
_Privatperson
*
Datensatz: 1von6 » M » Kein Filter | [Suchen

Abb. 27. Vorgaben fUr die verwendete Datenbank, das Reporting und die Anpassung der Auswahllisten

® Welche Datenbank Sie gerade verwenden und wo die zugehdrige Hyperlink-
base liegt, sehen Sie hier. Ein Wechseln der Werkverzeichnisdatenbank ist Gber
die Schaltfldche ,Werkverzeichnisdatenbank wechseln..." mdbglich (> 8.4
Werkverzeichnisdatenbank wechseln). Die Hyperlinkbase (= 6.1.8 Hyperlink-
base) liegt standardmdaBig im selber Ordner, in dem auch die Datenbank liegt
— dort wird sie nach Datenbankwechsel automatisch gesucht. Grundsétzlich
|&sst sich hier aber auch ein beliebiger anderer Speicherort eingeben.

@ MaBeinheit und Sprache werden hier nur angezeigt; sie kdnnen in der vorlie-
genden Programmversion nicht verdndert werden.

® FUr die eingebauten Reports (= Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden. Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) kbnnen Sie hier
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lhr eigenes Logo hinterlegen, was auf Wunsch in der Kopf- oder FuBzeile mit
ausgedruckt wird (> Abb. 28).

@ FUr Abbildungen, die beim Reporting an Word Ubergeben werden, kbnnen Sie
hier die maximale Hohe vorgeben; damit steuern Sie das Layout und verhindern
ungewollte Verschiebungen. Ferner legen Sie hier die maximale H&he/Breite
fest, die fUr die Erzeugung des Vorschaubildes eines Werkes verwendet wird.

® Auswahlliste auswdhlen und anschlieBend in der darunterliegenden Tabelle die
Listeneintrdge bearbeiten.

® Selbstdefinierte Felder fUr die Verwaltung zus&tzlicher Informationen zu den
Werken verwalten, wenn die vorhandenen Datenfelder nicht ausreichen (-
Abb. 29).

Logo festlegen

LOGO FUR KOPF- UND FUSSZEILE FESTLEGEN *®

Um ein Logo oder einen Textteil im Grafikformat einzufiigen, klicken Sie das jeweilige
Feld an und verwenden Sie das dann verfiighare Kontextmenii.

Enabell

Loge oder Text Logo oder Text
oben finks auf der Sefte: oben rechts auf der Seite:
max. Héhe 1,0 cm, max. Breite 9.0 cm max. Héhe 1,0 cm, max. Breite 9.0
ama

Die eingefiigten Grafiken werden auf die
max. Hihe/Breite gezoomt.

Loge oder Text
unten links auf der Seite:
max, Héhe 1,0 cm, max. Breite 9.0 cm

Seite
Abb. 28. Eigenes Logo fUr die eingebauten Reports festlegen

Optionale Felder

FESTLEGUNG VON OPTIONALEN FELDERN S
Fiir Werke  Optionsname Sortierung
» Entstehungsort 1
Option 2 2
Option 3 3
Option 4 4
*| [

Abb. 29. Optionale Felder fir die Werkbeschreibung definieren
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Um eine bestimmte Auswahlliste zu bearbeiten, verwenden Sie die ne-
ben dem Auswahlifeld stehende Schalifiache, um gezielt in die Einstel-
lungen zu gelangen:

Zustand Meuwertig »‘ ’

Méchten Sie die Liste einfach nur um einen neuen Begriff erweitern, so
kénnen Sie den Begriff auch einfach direkt in das Feld schreiben; ana-
bell fUgt den neuen Begriff dann automatisch der Liste hinzu.

8.4 Werkverzeichnisdatenbank wechseln

WERKVERZEICHNIS WECHSELN ®

(@) Wahlen Sie ein Werkverzeichnis aus der Liste der zuletzt verlinkien Werkverzeichnisse aus

CAanabell w\Backend\anabellb. accdb
d\anabell WW\Backend\anabellb. accdb

O Wahlen Sie ein anderes Werkverzeichnis @
C:\anabel wv\Backend\anabelb.accdb
@ | Ausgewahltes Werkverzeichnis einbinden

Abb. 30. Zwischen verschiedenen Werkverzeichnissen wechseln

® Wahlen Sie aus der Liste der zuletzt von Innen verwendeten Werkverzeichnisse
und klicken Sie zur Einbindung auf Q.

@ Wahlen Sie eine andere Werkverzeichnisdatenbank per Dateiauswahldialog:
Klicken Sie dazu zundchst den Radiobutton an und &ffnen Sie den Auswahldia-
log dann mit der Schaltfldéche mit den drei Punkten. Klicken Sie zur Einbindung
anschlieBend auf .
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8.5 Darauf sollten Sie nicht verzichten: Datensicherung!

Nehmen Sie die Datensicherung ernst und nehmen Sie sich den ent-
scheidenden Moment Zeit, die Sicherung lhrer Werkverzeichnisdaten
JETZT zu planen und REGELMASSIG durchzufihren!

FUhren Sie auch vor dem Einspielen von Updates immer eine Datensi-
cherung durch!

Alle Ihre Daten befinden sich dort, wo sich auch die Werkverzeichnisdatenbank befin-
det.

StandardmdaBig werden — bei lokaler Installation — alle Daten im Ordner
C:\anabell\backend

abgelegt. In diesem Ordner findet sich sowohl die Werkverzeichnisdatenbank als auch
der HyperlinkBase-Ordner, in dem alle Abbildungen und Dokumente verwaltet wer-
den. Wenn Sie also den kompletten backend-Ordner mit allen Unterordnern sichern,
haben Sie alles, was Sie brauchen.

Wo sich bei lhrer Installation die Daten finden, wird in den Einstellungen unter > 8.4
Werkverzeichnisdatenbank wechseln erldutert. Dort sehen Sie auch, ob sich die Hy-
perlinkBase ebendort befindet oder woanders — im letzteren Fall mUssen Sie diesen
Ordner zusatzlich sichern.

SchlieBen Sie die Sicherung der anabell-Daten am besten in die Siche-
rung lhrer sonstigen Daten mit ein!

Sichern Sie lhre Daten jeden Tag!
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9 An die Arbeit: Mit anabell Werkverzeichnisse verwalten

9.1 Ein Werk in der Datenbank anlegen

e SAMMELMAPPEN ) 0 2 i ]  KONTAKTE SAMMELMAPPEN AUFGABEN =

a | “ S % Jp ¥ 4 d 1 . o -

@ @ Abb. 31. Ein Werk anlegen @

Wechseln Sie zundchst in den Arbeitsbereich Werke. Ein Werk [asst sich nun auf zwei
verschiedene Arten anlegen (> Abb. 31):

E%i
it

® Indem man mit der Maus eine Bilddatei aus dem Dateiexplorer in das Bildfeld
zieht.

@ Indem man auf die Schaltflédche mit dem gelben Stern klickt und erst spater...

® ... eine Abbildung zuweist, indem man eine Bilddatei auf das Bildfeld im Doku-
mentenbereich zieht.

9.1.1 Neues Werk anlegen unter Verwendung einer vorhandenen Bilddatei

- :"p._: ] .. Hier hinein Bild-
= = a = “ dateien droppen
) A B @

= | IKITRY || & |8 -
Abb. 32. Ein neues Werk anlegen durch ,Droppen* einer Bilddatei im Ubersichtsbereich

® Offnen Sie den Dateiexplorer Uber diese Schaltfladche (entspricht dem Offnen
des Dateiexplorers unter Windows) oder holen Sie ihn in den Vordergrund, falls
er schon geoffnet ist.

@ Ziehen Sie eine Bilddatei (unterstUtzt werden die géngigen Grafikdateiformate)
aus dem Dateiexplorer mit der Maus in das Bildfeld und lassen Sie sie dort los
(,,drag & drop“). Nun wird ein neuer Datensatz angelegt und die Abbildung wird
als Werkabbildung Ubernommen.

® Anstelle von ,,drag & drop" kénnen Sie eine einzelne Bilddatei auch mit dem
Dateiauswahldialog (linke Schaltfldche) auswdhlen; méchten Sie alle Bildda-
teien eines Dateiordners auswdhlen, verwenden Sie den Ordnerauswahldialog
(rechte SchaltfiGche).

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 34



& nabell

Benutzerhandbuch

Mehrere Werke auf einmal anlegen

Ziehen Sie aus dem Dateiexplorer mehrere Bilddateien auf einmal in das
Bildfeld, um mehrere Werke gleichzeitig anzulegen. FUr jede Bilddatei
wird dann ein eigener Datensatz angelegt.

Neue Werke erhalten einen automatischen Index, der mit einem Unter-
strich (_) beginnt und naturlich von Ihnen gedndert werden kann. Auf
diese Weise erscheinen neu angelegte Werke im Ubersichtsbereich
ganz oben und kbnnen dann bearbeitet werden.

9.1.2 Neues Werk manuell anlegen

.
A

Kinsoer
Index Titel Jahr

[ P} [E i
Richter, Florian
Feldberg Ost|Feldberg Ost-DV 85cm

Abb. 33. Ein neues Werk mit der ,Neuer Datensatz"-Schaltfiiiche

Klicken Sie auf die Schaltfldche mit dem gelben Stern und legen Sie damit einen neuen
Datensatz fur ein weiteres Werk an (- Abb. 33).

ABBILDUNGEN UND DOKUMENTZ
-I-IIEI-.| u

W3 Abbil?_agen ¥ Dokumente

£012

=

Sort [ Beschreibung Dokumenter

Abb. 34. Dem neuen Werk eine Abbildung zuordnen

Um spater dem neuen Werk eine erste Abbildung zuzuordnen, erweitern Sie den Do-
kumentenbereich, 6ffnen Sie den Dateiexplorer (bspw. Uber die Schaltflache links)
und ziehen Sie eine Grafikdatei mit der Maus auf das Bildfeld (rechts).

Diesen Schritt kbnnen Sie fUr beliebig viele weitere Abbildungen oder andere Doku-
mente wiederholen.
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Was passiert mit Originalen der Bilddateien, die in ein Bildfeld gezogen
wurden?

Von der Bilddatei, die Sie ins Bildfeld ziehen, wird in der HyperlinkBase
eine Kopie abgelegt. AuBerdem wird eine verkleinerte Thumbnaildatei
erzeugt. anabell verwendet also nicht die Originaldateien, sondern ar-
beitet mit Kopien davon.

Anderungen, die Sie an den Originaldateien vornehmen, oder das Ver-
schieben oder Loschen der Originaldateien wirken sich also nicht auf
den anabell-Datenbestand aus.

Sofern es sich bei den Originaldateien um finale Daten fir den Druck
handelt, so ist zu beachten, dass diese eher groBen Dateien den ana-
bell-Datenbestand unndtig vergroBern, wenn Sie |hre Druckdateien
bzw. den Druck ohnehin von einer anderen Software aus steuern.

9.1.3 Den KUnstler zuordnen

Wenn Sie zu einem Werk einen KUnstler eingeben, so wird dieser, sofern noch nicht
vorhanden, automatisch als Kontakt angelegt, der die Kennzeichnung ,,KUnstler” er-
halt.

= i E =]
Richter, Florian
LU ST Feldberg Ost |Feldberg Ost-DV 85cm

Abb. 35. Dem Werk einen KUnstler zuordnen

® Geben Sie in das Feld Kunstler den Namen in Form von
Nachname, Vorname

ein (Achtung: Komma und Leerzeichen sind wichtig!). Bereits wihrend der Ein-
gabe macht anabell lhnen Namensvorschlége fur bereits in der Datenbank hin-
terlegte Kunstler.

@ Sie kbnnen das Namensfeld auch mit der Maus aufklappen und aus der Kon-
taktliste einen bereits vorhandenen Namen wdahlen.

Sollte es notwendig sein, einem Werk mehr als einen Kunstler zuzuordnen, so kénnte
man fUr diese Kunstlergruppe einen eigenen Kontakt unter eigenem Namen anlegen
und bspw. Uber ein entsprechendes Schlagwort die Beziehung zu den EinzelkUnstlern
herstellen.
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Hyperlink-Felder in anabell

Der KUnstlername wie auch eine Reihe anderer Datenfelder erscheinen
in anabell als Hyperlink formatiert. Wie jeden anderen Hyperlink auch
kdnnen Sie diese Felder fur die Navigation zum referenzierten Objekt
(Kontakt etc.) nutzen, indem Sie (in der Regel doppelt) auf den Link kli-
cken.

9.1.4 Das Werk sperzifizieren

Ist das Werk einmal angelegt, kann es in vielfaltiger Weise spezifiziert werden.

= ] | &
Kiinstler Richter, Florian v
Index Titel Jahr [FE31 |Feldberg Ost 59x89 cm.jpg

g—
Werk  Exemplare | Provenienz Verschiedenes | Kosten und Preise Werk ‘ 2 ’ Abbildung =[] Abb. symmetrisch auf Blatt

[[IMappe '@ |Tei von Mappe + | Auflage

) Auflage 3| Kiinstlerexemp. 2|
Beschreibung Serie 'Héimatgar;g
Signatur Prégung [JAbb.  Edition
Werkverzeichnis Edteir p Q
Bezeichnungen o
Beschreibung  |Landschaft Schwarzwald, ok s

feldberg Osthang, Sommer Epoche V;
2006 Sujet Landschaft v
Kategorie |-
Selbstdefinierte Felder Blatt/Obj. _ Platte Darst.
) Option 1 B | 890 0| 0|

Technik - . [ H 590 0] 0
Zustand Neudruck i [ Option 3 1 T 0 I A MaBe inmm
Gattung Fotografie v
Technik Chrome Pigm ™|
Material German Etching v
Werkzeug Ic41 [“]
Digitale Quelle  Datei von bearbeitetem Bild
Drucker 1
Besondere Blatt ohne Kaschierung
Ausstattung

Abb. 36. Werkdaten eingeben

Neben dem frei bearbeitbaren Index, dem Titel und dem Entstehungsjahr, die im Kopf-
bereich ® eingegeben werden kénnen, stehen mehrere Register @ bereit, die die ty-
pischen Werkeigenschaften gruppiert fur Eingaben bereitstellen.

Auswabhllisten ® unterstUtzen die schnelle und strukturierte Dateneingabe. Selbstdefi-
nierte Felder @ ergdnzen die vordefinierten Datenfelder nach Ihrem Bedarf.
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9.1.4.1 Register ,Werk"

Im oberen Teil finden Sie die Mdglichkeit, Mappen zu verwalten (Details hierzu - 6.1.4
Mappe).

Das Kontrollk&stchen Abb. neben der Signatur kann gesetzt werden, wenn im Doku-
mentenbereich eine Abbildung mit vergroBertem Bildausschnitt der Signatur vorliegt.

In das Feld Werkverzeichnis kann der Index eingetragen werden, der fur das Werk in
einem offiziellen Werkverzeichnis des betreffenden KUnstlers gefGhrt wird.

Die einzelnen Auswabhllisten lassen sich Uber die jeweils nebenstehenden Schaltfla-
chen == bei Bedarf erweitern.

Das Lupensymbol ‘4 neben Drucker und Editeur ermdglicht die Auswahl eines Kon-
taktes fUr diese Felder.

Die unter Auflage eingetragene Auflagenhdhe fUr Druckgrafiken wird im Register
Exemplare als Auflagenhdhe nachgehalten. Die Anzahl der Kunstlerexemplare wird
separat angegeben. FUr EinzelstUcke wird hier eine 1 gefUhrt.

Die selbstdefinierten Felder Iassen sich hinsichtlich Beschriftung und Anzahl ebenfalls
bearbeiten und an die eigenen BedUrfnisse anpassen.

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026 38



& nabell

Benutzerhandbuch
9.1.4.2 Register ,,Exemplare*
Werk | Exemplare | Provenienz | Verschiedenes | Kosten und Preise Werk
AP Nr. Signatur Bemerkungen Standort ) Status
ML @
#|[m] 5
Exemplar | Kosten Exemplar | Preise Exemplar [] Ausgewshlt
Nummer 1 von 1 Status e
Zertifikatnr. @ Standort '} Q
Signatur o e
Passepartout [ ]
Rahmung ~ | ... | Bemerkungen
Rahmen B
Alle MaBe in mm
Verglasung w
Zustand w
3

Abb. 37. Im Register ,,Exemplare* werden — bspw. bei Druckgrafik —
die einzelnen Werkexemplare spezifiziert
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In dieser Tabelle listen Sie die einzelnen Exemplare auf. FUr das jeweils ange-
klickte Werkexemplar erscheinen die Detailinformationen in den untenstehen-
den Registern (@). Die unter Nr. eingetragenen Werte werden automatisch da-
hingehend Uberpruft, ob sie die dem Werk hinterlegte Auflagenhéhe Uber-
schreitet. In diesem Fall wird die Nummer rot angezeigt.

Die Inhalte dieser Register beziehen sich immer auf das in der obenstehenden
Tabelle (©) ausgewdhlte Werkexemplar. Die Auswahl asst sich am Datensatz-
markierer *L erkennen. Die Register Kosten und Preise beinhalten bspw. Kosten
fUr die Rahmung oder Verkaufspreise, die fur genau dieses Exemplar entstan-
den bzw. mit genau diesem Exemplar realisiert werden konnten, und sind nicht
mit den Informationen im Register Kosten und Preise Werk zu verwechseln, die
auf Werkebene angesiedelt sind!

Die hier gezeigte Nummer entspricht der Spalte Nr. in der obenstehenden Ta-
belle. Die Zertifikatnr. bezieht sich auf die Nummer eines fUr dieses Werk-
exemplar ausgestellten Zertifikats, das sie bspw. auch mit dem Reporter erstel-
len kdnnen. Das Feld Signatur enthdlt den Klartext der Signatur.

Diese Angaben beziehen sich auf die Ausstattung des Exemplars (Rahmung,
Verglasung...) sowie auf seinen Erhaltungszustand.

Unter Status wird im Gegensatz zum Zustand der Verbleib des Exemplares
(bspw. ,verliehen", ,beim Restaurator” etc. — auch diese Liste kann frei von
Ihnen bearbeitet werden) festgehalten. In Ergénzung hierzu finden Sie unter

Standort die Mdglichkeit, entweder einen Kontakt © auszuwdhlen (bspw. der

Restaurator) und/oder einen Lagerort & anzugeben. Die beiden folgenden,
unbeschrifteten Felder kbnnen Sie frei verwenden, z.B. fUr eine Datumsangabe
oder eine genauere Sperzifizierung des Standplatzes innerhalb des Lagerortes.

9.1.4.2.1 Unterregister ,Kosten Exemplar”

Exemplar | Kosten Exemplar | Preise Exemplar

>
_#

[ ] Ausgewahit

Datum Kostenpaosition Kostenart Kosten Bemerkung
23.05.2014 Rahmen Rahmung w 250,00
23.05.2014(Glas Rahmung e 200,00
16.10.2014 Glas Reparaturen R 21IZI,DIZI| 3
M
Summe 660,00

Abb. 38. FUr das Werkexemplar angefallene Kosten

Kosten, die durch das akfuelle Werkexemplar entstanden sind, verzeichnen Sie im Re-
gister Kosten Exemplar. Die Angabe einer Kostenart — auch diese Auswahlliste kann
von lhnen frei bearbeitet werden - hilft bei der Strukturierung der Kosten.
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Bei Bedarf kbnnen Sie Kostenbelege dem Werk im Dokumentenbereich zuordnen.

9.1.4.2.2 Unterregister ,Preise Exemplar”

Exemplar  Kosten Exemplar | Preise Exemplar [ ] Ausgewdhit
Datum Preisart Freis Kontakt
F| 04.06.2014 Verkaufspreis o | 2.500,00 € |trisium
04.06.2014|Versicherungswert R 2.000,00 €
= h

Beschreibung

verhandlung Gber Preisnachlass 10% im Gange "~
L

Kontakt

trisium Richter Tom Q

Abb. 39. Preise fUr das Werkexemplar

Hilfreich ist die Strukturierung von Preisen nach Preisart sowie die Moglichkeit, einzelnen
Positionen Kontakte zuzuordnen. Auf diese Weise ist es moglich, Preisentwicklungen
ebenso wie Preisverhandlungen festzuhalten. Hinweise fUr die Preiskalkulation geben
natuUrlich die im vorhergehenden Register verzeichneten Kostenpositionen.
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9.1.4.3 Register ,Provenienz"

Werk | Exemplare | Provenienz | Verschiedenes | Kosten und Preise Werk

Erworben am |

Provenienz ]
Provenienz Asp _ =
Provenienz Veranstaltung

Sammlung @
Zertifikat @ T | -

Kommentar

Versicherungswert
Eigentum

Abb. 40. Provenienz des Werkes

® FUr die Herkunftsangabe kénnen Sie wieder einen Bezug zu einem bereits vor-
handenen Kontakt nutzen, wobei hier auch die Mdglichkeit besteht, zusatzlich
einen Ansprechpartner auszuwdhlen. Die konsequente Ablage von strukturier-
ten Kontaktdaten in anabell erleichtert die Arbeit am Werkverzeichnis. Die Nen-
nung der betreffenden Veranstaltung ist optional.

@ Hier ist die Nennung der Sammlung moglich, in der dass Werk beheimatet ist.
Diese Angabe kann ergénzend oder aber - bei Auflagen — alternativ zur Stand-
wortangabe benutzt werden.

® Angaben zum Zertifikat kdnnen hier sowohl bei einem Fremd- als auch bei ei-
nem Eigenzertifikat eingetragen werden; letzteres als Alternative zur Verwaltung
der Zertifikate bei Auflagen.

@ Eigentumsverhdlinisse lassen sich hier dokumentieren. Der Versicherungswert ist
hier ein alternatives Feld zur Méglichkeit, bei den Werk- oder Exemplarpreisen
Versicherungssummen zu hinterlegen.
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9.1.4.4 Register ,Verschiedenes"
Werk | Exemplare | Provenienz | Verschiedenes | Kosten und Preise Werk
Freie Felder (Sortierung erfolgt nach der 1. Spalte):
n 1Zu-fAbgang Anderungsliste Datum Anderungsliste |Wert It. Liste Besc
2zu 17 23.07.2003 2000
i
4 4

Erfasst am 12.12.2011 Schlagworte
von V] X
Sonstiges  |HB 53BB 37,5HD 38,5BD 27,5 @

Abb. 41. Register ,,Verschiedenes" fir Werke

@ Der Bereich Freie Felder bietet Innen eine Tabelle mit elf Spalten und beliebig
vielen Zeilen zur freien Gestaltung an. Die erste Zeile kann dabei bspw. fur
SpaltenUberschriften verwendet werden; die erste Spalte eignet sich fUr Zeilen-
nummern. Um eine Zeile zu |16schen, markieren Sie sie durch einen Klick auf den
Leilenkopf und dricken Sie die Entf-Taste.

® Wenn mehrere Personen Daten in anabell eingeben, kann die Angabe des Er-
fassers sowie des Erfassungsdatums hilfreich sein.

® Mit Schlagworten |lassen sich die verschiedenen Objekte in anabell gut katego-
risieren und miteinander verknUpfen. Die entsprechende Schlagwortsuche
(Suchfeld ,,Schlagwort® in der Expertensuche > 6.5.6 Daten suchen) nutzt die-
ses Werkzeug fur schnelles und genaues Filtern der Daten. Auch diese Auswahl-
liste ist frei gestaltbar; neue Schlagworte schreiben Sie einfach direkt in das Feld
hinein — anabell fGgt den neuen Einfrag automatisch an die Liste an.
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9.1.4.5 Register ,Kosten und Preise Werk"

Analog zu den Registern fUr Werkexemplare (> 9.1.4.2.1 Unterregister ,Kosten
Exemplar” und - 9.1.4.2.2 Unterregister ,,Preise Exemplar”) arbeitet das Register Kos-

ten und Preise Werk auf Ebene der Werke.

9.1.4.6 Register ,Abbildung*

Abbildung [ | Abb. symmetrisch auf Blatt @
@ @
Blatt/Obj. Platte Darst.
B 850 0 0
H 520 0 0
==

0
I @ Alle MaBe in mm

Abb. 42. Werkabbildung

anabell Werkverzeichnisse - 1.000.026

Mit einem Doppelklick auf das verklei-
nerte Vorschaubild wird die Bilddatei ge-
offnet und als Vollbild angezeigt.
Handelt es sich um Druckgrafik, so kann
hier die Information hinterlegt werden,
ob die Platte beim Druck - und damit die
Abbildung - auf dem Blatt tatséchlich
mittig plaziert wurde.

Breite und Héhe des Blattes in mm — bei
dreidimensionalen Objekten kann zu-
s@tzlich die Tiefe angegeben werden -
sowie optional der Platte und der Dar-
stellung.

Die angegebenen MaBe werden ent-
sprechend den Farben grafisch darge-
stellt — der schwarze Kasten steht bspw.
for den Rahmen, der im Werkexemplar
eingetragen wurde (- Abb. 43).

Exemplar | Kosten Exemplar | Preise Exemplar

Hummer 1 von 1 )
Zertifikatnr. ® E
Signatur

Passepartout [ | Schattenfuge [ ]

Rahmung e | B
Rahmen B 950

= 520/8 21 MaBe in mm
Verglasung bl [
Zustand il |

Abb. 43. RahmengréBe des Werkexempilars
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Beachten Sie bei Angabe der WerkmafBe:

= Die Dimensionen des Werkes werden nur dann visualisiert, wenn
Sie die MaBe fur Blatt/Obj. eingetragen haben.

= Die MaBe fur den Rahmen werden dem jeweils im Register
Exemplare ausgewdhlten Werkexemplar enthommen.

= Alle MaBangaben sind ausschlieBlich in mm anzugeben!

9.1.5 Arbeiten im Ubersichtsbereich: Zwischen den Werken navigieren

— — ~ Hier hinein Bild-
as) (=] Feldberg gt = |® ® dateien droppen
*® - #
= | IKI TRV || & |8

[ ] relkdberg Ost-DV 85cm
= Richter / Florian

— Feldberg Ost-DV 85cm
=0

Abb. 44. Aus dem Ubersichtsbereich zu bestimmten Werken navigieren

Die Funktionen des Ubersichtsbereiches werden in > 6.5.3 Arbeiten im Ubersichtsbe-
reich (Werke) detailliert beschrieben. Alle Mdglichkeiten zur Datensuche finden sich
unter - 6.5.6 Daten suchen. Wie man Datensdtze selektiert, wird unter > 6.5.7 Daten
fur die weitere Verarbeitung auswdhlen erldutert.

[ ] rekdberg Ost-DV 85cm @
= Richter [ Florian

— Feldberg Ost-DV 85cm @
=L

Abb. 45. Werkeintrag im Ubersichtsbereich

L

rj|

® Mit einem Klick auf den sog. Datensatzmarkierer (oder irgendwo anders in den be-
treffenden Datensatz) ,,navigieren” Sie zum entsprechenden Werk, d.h. im Detail-
bereich werden die zugehdrigen Werkdaten angezeigt. Hinweis: Wenn Sie fUr ein
Werk das Auswahlh&kchen setzen méchten (= 6.5.7 Daten fur die weitere Verar-
beitung auswahlen), so mUssen Sie zundchst das Werk anklicken und mit einem
zweiten Klick das Hakchen setzen.

@ Das betreffende Werk in die aktuelle Sammelmappe einfugen.

® Das betreffende Werk in die aktuelle Hangung einfGgen.
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9.2 Abbildungen und Dokumente verwalten

Einem Werk — und ebenso einem Kontakt oder einer Sammelmappe - kénnen beliebig
viele Abbildungen oder Dokumente zugeordnet werden, wobei das erste Dokument
eine Werkabbildung sein sollte, die immer dann angezeigt wird, wenn Sie das Werk
aufrufen. Dieses erste Dokument erhdlt automatisch die Sortiernummer 1.

Neben Werkabbildungen im Ganzen oder im Detail kbnnen bspw. Rechnungen, An-
gebote, Briefe, Zertifikate oder Expertisen zum Werk etc. bequem verwaltet werden.

Grundsatzlich lassen sich dafur alle Dateitypen verwenden, die Inrem Computer be-
kannt sind: Grafikdateien, Office-Dokumente, PDF-Dateien, aber natirlich auch Vi-
deo- oder Tondateien. Sie alle kdnnen angehdngt und Uber anabell auch wiederge-
geben bzw. geodffnet werden, sofern auf Ihrem Rechner eine entsprechende Anwen-
dung dafur installiert ist (bspw. der Acrobat Reader fUr die Ansicht von PDF-Dokumen-
ten). Das Offnen des Dokumentes erfolgt Uber einen Doppelklick auf das Vorschau-
bildchen.

9.2.1 Ein Dokument zuordnen

Das Zuordnen der Dokumenten erfolgt im Dokumentenbereich analog der Beschrei-
bung unter > 9.1.1 Neues Werk anlegen unter Verwendung einer vorhandenen Bild-
datei bzw. 2> 9.1.2 Neues Werk manvuell anlegen.

Was passiert mit den Originaldateien, die in ein Bildfeld gezogen wur-
den?

Von der Datei, die Sie ins Bildfeld ziehen, wird in der HyperlinkBase eine
Kopie abgelegt. anabell verwendet also nicht die Originaldateien, son-
dern arbeitet mit Kopien davon.

Sollten Sie die betreffenden Dokumente nach der Zuordnung bearbei-
ten wollen, so greifen Sie Uber anabell darauf zu — dann ist der Ablageort
gesichert und es wird sichergestellt, dass Sie die richtige Datei bearbei-
ten.

Anderungen, die Sie an den Originaldateien vornehmen, oder das Ver-
schieben oder Loschen der Originaldateien wirken sich also nicht auf
den anabell-Datenbestand aus.
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Wichtig fur die Benennung von Dateien:

Dateinamen dUrfen nie die Zeichen / und \ enthalten, weil diese Zei-
chen bei der Weiterverarbeitung vom System nicht von den Trennzei-
chen fUr Verzeichnisnamen unterschieden werden konnen!

9.2.2 Datenverwaltung im Dokumentenbereich

e : (1] 4 Sonstiges Bilddokument ~ | ...
ﬂ = Geburtshaus
@ 2 &4 X | 220x291 Pixel @ \Company\254\220px-Gera_-_Otto_Dix_Hausjpg .

Abb. 46. Dateien im Dokumentenbereich verwalten

ORO,

©

Zum Auswdahlen der Datei das Hékchen setzen (= 6.5.7 Daten fir die weitere
Verarbeitung auswahlen).

Laufende Nummer fUr das Dokument. Hinweis: Bei Werken beinhaltet das Do-
kument mit der Nummer 1 immer die Werkabbildung, die auch in der Vorschau
gezeigt wird.

Kommentar bzw. beschreibender Text zur Datei; standardmdaBig wird der Datei-
name als Ubernommen und kann frei bearbeitet werden.

Auswabhlliste zur Kategorisierung der Datei.

Bearbeitung oder Weiterverarbeitung der Datei (s.u.).

Auflésung des Bildes (bei Bilddateien).

Méglichkeit, den Dateinamen umzubenennen.

S)

0Ood O

Wichtig fur die Umbenennung von Dateien:

Wenn Sie Dateien umbenennen mdchten, die von anabell in der Hyper-
linkbase verwaltet werden, so tun Sie dies immer aus anabell und nicht
aus dem Dateiexplorer heraus, damit anabell die Anderung verarbeiten
und die Verweise anpassen kann, die ansonsten verloren gehen wur-
den!
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01990

Abb. 47. Funktionsleiste fUr ein Dokument

Das Vorschaubild (,,thumbnail*) neu generieren lassen.

Das Bild um 90° hach rechts drehen - diese Anderung wird in der Bilddatei dau-
erhaft gespeichert.

Bild/Dokument verschieben (ausschneiden und einfigen) = 9.2.3 Ein Doku-
ment verschieben (Cut & Paste).

Bild/Dokument I&schen.

® © 06

9.2.3 Ein Dokument verschieben (Cut & Paste)

Um ein Dokument zu einem anderen Werk (oder zu einem anderen Kontakt) zu ver-
schieben, fGhren Sie die folgenden Schritte aus:

1. Schere anklicken

2. Schere bekommt roten Rahmen, beschreibende Texte werden rot; im oberen
Bereich wird die EinfUgen-Schaltfldche aktiviert und erhdlt ebenfalls einen roten
Rahmen

3. Wechseln zu einem anderen Werk oder zu einem anderen Kontakt
4. Klicken Sie die EinfUgen-Schalifléche an
5. Das Dokument ist nun verschoben worden

Mochten Sie den Vorgang abbrechen, nachdem Sie die Schere ange-
klickt haben, klicken Sie einfach ein weiteres Mal auf die Schere.

Sollten Sie nach dem Ausschneiden vergessen, das Dokument an anderer Stelle ein-
zufUgen, wird die Ausschneidemarkierung beim Verlassen von anabell automatisch
zurUckgesetzt; es bleibt dann also alles beim Alten.

9.2.4 Dokumente sortieren

Die automatisch vergebenen Sortiernummern der Dokumente kdnnen manuell Gber-
schrieben werden. Bei der Anderung ist zu berUcksichtigen, dass die Sortiernummer 1
fOr die Werkabbildung reserviert ist.

Ergeben sich durch die manuelle Bearbeitung der Sortiernummern Licken in der Num-
merierung, kédnnen die Dokumente per Doppelklick auf eine beliebige Sort-Nummer
neu durchnummeriert werden; die Reihenfolge der Dokumente bleibt dabei natirlich
erhalten: die kleinste Sort-Nummer wird zur Nummer 1 etc.
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9.3 Kontaktie verwalten

9.3.1 Einen neuen Kontakt anlegen

Die Verwaltung lhrer Kontakte in anabell hat viele Vorteile, von denen v.a. die Ver-
knUpfungsméglichkeiten mit Werken, Sammelmappen und Aufgaben zu nennen sind.

Einen neuen Kontakt legen Sie wie folgt an:

1. Wechseln Sie in den Arbeitsbereich Kontakte.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem gelben Stern.

3. Geben Sie einen sinnvollen, fur Sie griffigen Kurznamen ein, der sich fUr die Sor-
tierung eignet — Sie kbnnen dem Namen auch bspw. den Ort folgen lassen (,,tri-
sium AG, Freiburg").

4. Entscheiden Sie Uber die Kontaktkategorie:

Einzelperson — kann mehrere Adressen haben,
nimmt aber keine Ansprechpartner auf
Kinstler — wie Einzelperson, bietet aber zusatzlich
die Mbglichkeit, kUnstlerbezogene Daten zu er-
fassen
Institution Institution — bietet die Mdglichkeit, mehrere An-

sprechpartner zu verwalten — wobei einzelne An-
sprechpartner wiederum KUnstler sein kdnnen!

Achtung: Diese Option wurde fir zukiinftige Er-
weiterungen hinzugefiigt - Kinstler dieser Art ste-
hen noch nicht fir die Zuordnung als Werkkinst-
ler zur Verfigung!

Eine Institution ist bspw. eine Firma oder eine an-
dere private oder &ffentliche Einrichtung und
kann selbst kein Kunstler sein.
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9.3.2 Register ,Kontakt*

H Ausgewihit M Gesperrt

Kontakt | Kiinstlerdaten F
Name Kiinstler
Anrede . Titel v Sprache ~ Geburtstag 02.12.1891
Vor-/Machname | Otto Dix Bemerkungen
Abteilung Paosition
Briefanrede
Adressen Kommunikation
StraBe u. Nr. _Ar‘t Nummer/Adresse Bevorzugt =
~
Land PLZ Ort x —’ (=] &2
Adresstyp

Datensatz: H 1von 1 Ll Suchen

Abb. 48. Register Kontakt fUr Einzelpersonen und Kdnstler

® Das Kunstler-Hakchen korrespondiert mit der Einstellung im Kontaktkopf. Durch
die Kategorisierung Kunstler wird das zus&tzliche Register Kunstlerdaten einge-
blendet (> 9.3.3 Register ,Kiunstlerdaten”).

@ Einem Kontakt kdnnen beliebig viele Adressen zugewiesen werden. Mit Hilfe der
Navigationsleiste unten kdnnen Sie zwischen den Adressen bl&ttern und neue
Adressen anlegen.

® Einem Kontakt kbnnen ebenso beliebig viele Kommunikationseintrage wie Te-
lefonnummern oder E-Mail-Adressen beigefigt werden, die hier in Listenform
erscheinen. Sobald Sie in der ersten Zeile einen Einfrag machen, wird direkt der
ndachste leere Datensatz angezeigt.
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H Ausgewshit M Gesperrt

Kontakt | Schlagwort
HName
Kurzname [trisium | branche Gl [v]i]

Name ‘tris'lum AG | Bemerkungen
Name 2 [ |

Adressen  Bankverbindung

StraBeu.Nr.  |Winterarstr. 75 | ATH‘ - N:r:mg;?d;a;f:w e CiiEa = X -
el geschaftlicl ~ - ]

tandPizort [0 |[79104 |[Freiburg X Mobil privat |49 (0160 ) 12345678 0= X
Adresstyp |Korrespondenz E| E-Mail geschéftlich ~ tom.richter@trisium-ag.com E] x

3 v m &= X
|Datansatz: 2] 1von1 L T = ‘ “L& Kein Filter | Suchen -

N

Ansprechpartner ‘ 1 )

Name Vorname bevorzugt Kiinstler. Auswahl. -
}‘Rlchter |Tom | @ 1 ] ] x |:|
#| | mE @ = X

-
‘Datensatz: H Tvon 1 LN l-25| YxKem Fil \ 2 |
e

Abb. 49. Register Kontakt fUr Institutionen mit mehreren Ansprechpartnern

® Das Ansprechpartner-Register steht nur fur Institutionen zur Verfugung.
@ Uber die Schaltflidiche @ gelangen Sie zu den Ansprechpartnerdetails, die in
einem separaten Fenster gedffnet werden (- Abb. 50).

Ansprechpartner
ANSPRECHPARTNER
HName | Kiinstlerdaten
Name I Kiinstler
Anrede Iz‘ Titel . Iz‘ Sprache .~ CGeburtstag l:l
Vor-/Nachname  [Tom Daniel | |Richter ] Bemerkungen
Abteilung | | Position
Briefanrede [ |
.Adn} lmnlulilatiml
- Art d Bevorzugt
strae u. Nr. [Wintererstr. 75 ‘ } Tel geschiftiich [~ |+0 (761 ) 38040-33 ||]_‘| x
Land PLZ Ort D |[79104 ||Freiburg | x + & = x
Adresstyp Atelier ‘ ‘
Datensatz: M 1von3 L3 B ‘ Yx Kein Filter | Suchen

Abb. 50. Ansprechpartnerdetails bei Institutionen
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9.3.3 Register ,KUnstlerdaten*

Das zusétzliche Register ,,KUnstlerdaten” steht zur Verfugung, sobald das ,,KUnstler*-
Hdkchen gesetzt wurde (= Abb. 51).

p— B ausgewant [ Gesperrt

Kontakt | Kiinstlerdaten | Schlagwort

Geburtstag [ ] Lebender Kinstler
tt mm Jiii]

Todestag
it mm i

Abb. 51. Kontakte: Zusdtzliche Datenfelder fUr Kinstler

Neben einer Auflistung der Arbeiten und Ausstellungen (= Abb. 52) IGsst sich durch
Erfassung einzelner Stationen ein kompletter Lebenslauf erfassen (= Abb. 53).

Kurzname H Ausgewshit M Gesperrt
Il Institution Kiinstler

Kontakt | Kiinstlerdaten | Schlagwort |

Geburtstag [[] Lebender Kiinstler
jus mm iiii

Arbeiten und Ausstellungen ] Curriculum Vitae I

Arbeiten

1012 — Selbstbildnis mit Hut. Museum Guunzenhauser

1912 — Salbstportrait mit Nelks. Detroit Institute of Arts

1018 — Selbstbildnis als Soldat. Kunstmusewm Stuttgart

1914 — Salbstbildnis mit Artillerie-Helm Ritckseite von Selbsthildnis als
Soldat. Kunstmuseum Stuttgart

1913 — Salbsthildnis als Mars. Stidtische Kaimstsammbung Freital
Zwischen 1915 und 1918 entstanden wihrend seimer Frontzeit gut 400
Zeichnungen und Gouachen 1920 — Straichholzhiindlsr I, Staatsgalerie
Stuttgart[2] 1920 — Die Skaispieler. Ol & Collage auf Leinwand, 110 x 87
cm. Neue Nationalgalerie Berlin 1920 — Krisgskriippel Verschollen 1921 —
Bildnis der Eltern. Kamstmuseum Basel 1921 — Der Salon. Kimstmuseum
Stuttgart

1022 — 4n die Schomheit. Von der Heydt-Museum, Wuppertal

1923 — Bildnis Karl Krall Von der Heydt-Museum, Wuppertal
1920-1923 — Sehiitzengraben. Verschollen

1923 — Bildnis Frau Martha Dix I Kamstrmuseum Stuttgart 1923 — Mieze.
Buchheim-Museum, Bemried, Stamberger See

1924 — Dar Kriag. Zykhus aus 50 Radienmgen in fimf Mappen Ua.

= 1955: documenta I, Kassel
* 1964: documenta 111, Kassel (Meisterkabinetie)
s Arbaiten auf Papier. Staatliche Graphische Sammhmg Minchen,
Galerie Albstadt, Kumnstmuseum Stuttgart
® 2007: Un-verblimt: Otto Dix. Anlisslich der Bundesgartenschau
2007, mit floralen Motiven im Werk des deutschen Meisters der
Modeme
= 2007/2008: Gefroffen: Otto Dix und die Kunst des Portraifs.
Eumstmuseum Stuttgart
* 2010: Otto Dix. Neue Galerie, New York
® 2011: "Neue Sachlichkeit in Dresden” Kunsthalle im Lipsius-Bau,
Briihlsche Terrasse (von 1. Oktober 2011 bis 8. Jarmar 2012)[4]
* 2011/2012: "Otto Dix in Chemnitz - Ausstellung anldsslich des 120.
Geburtstages von Otto Dix" (vom 13 November 2011 bis 15. April
2012) Museum Gunzenhauser Chemnitz [5]

Eamstsammhmg im Zeppelin Museum, Friedricheha fen [6]

Bemerkungen

Abb. 52. Register KUnstlerdaten: Arbeiten und Ausstellungen eines Kinstlers
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Arbeiten und Ausstellungen | Curriculum Vitae

Beschreibung Stationen

‘Wilhelm Heinrich Otto Dix (* 2 Dezember 1891 in von bis Station
Untermmhaus. heute Stadtteil von Gera; 125 Juli 1969 in T 955!

Singen am Hohentwiel) war ein bedeutender deutscher Males s 1955|documenta
und Grafiker des 20. Jahrinmdets. ]

Otto Dix” Werk ist von stilistischer Vielfalt gepri gt bleibt 1964 1964/documenta I
jedoch in seiner kitnstlerischen Gnmdhaltung dem Realismus N

werpflichtet. Am bekanntesten sind diejenigen seiner

Gemilde, welche der Neuen Sachlichkeit (Verismus) #*

zugerechnet werden. J

Dix gilt als exzellenter Zeichner und hinterlied mehr als 6 000
Zeichmmgen und Skizzen Die umfangreichsten
Werksammhmgen befinden sich im Kunstmuseumn Stuttgart
und im Museum Gunzenhauser in Chemnitz. Den weltweit
réDten Bestand an Asbeiten auf Papier besitzt die Galatie
Albstadt.

Abb. 53. Register KUnstlerdaten: curriculum vitae eines Kinstlers

9.3.4 Register ,Schlagwort*

trisium L

‘ Knntaktl&hlagwort}

anabell e

Software ~ ||

X XX

Abb. 54. Verwaltung der Schlagworte

Mit Schlagworten |assen sich in anabell auch Kontakte gut kategorisieren und mitei-
nander in Verbindung setzen. Die entsprechende Schlagwortsuche (Suchfeld ,,Schlag-
wort" in der Expertensuche - 6.5.6 Daten suchen) nutzt dieses Werkzeug fur schnelles
und genaues Filtern der Daten.

Die eingegebenen Schlagworte werden automatisch alphabetisch sortiert und neben
der Liste auch noch als Textblock angezeigt.

Die Schlagwortliste ist wie jede andere Auswahlliste auch frei gestaltbar; neue Schlag-
worte schreiben Sie einfach direkt in das Feld hinein — anabell f{igt den neuen Eintrag
dann automatisch an die Liste an.

9.3.5 Eine Abbildung oder ein Dokument dem Kontakt hinzufugen

Die Zuordnung von Abbildungen und Dokumenten zu Kontakten erfolgt analog der
Vorgehensweise bei Werken und ist unter > 9.2 Abbildungen und Dokumente verwal-
ten ausfUhrlich beschrieben.

9.4 Sammelmappen

FUr vielfaltige Anwendungsgebiete kdnnen Sie Sammelmappen einsetzen (nicht zu
verwechseln mit den Mappen wie unter > 6.1.4 Mappe beschrieben).

Sammelmappen dienen als Organisationshilfe, wenn bspw. fUr eine Ausstellung oder
ein Buchprojekt verschiedene Werke, Kontakte und Dokumente zusammenzustellen
sind. Dabei verwaltet die Sammelmappe immer nur Verweise auf die Originaldaten —
wenn Sie also ein Werk, das Sie in eine Sammelmappe eingefugt haben, dort wieder
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herausnehmen mochten, werden die Werkdaten nicht verdndert oder geldscht, son-
dern es wird lediglich der Werkverweis aus der Sammelmappe entfernt.

Auf diese Weise mUssen Daten trotz mehrfacher Verwendung nicht mehrfach gespei-
chert werden. Auch die Datenpflege erfolgt darum immer nur an einer Stelle.

In die Sammelmappe konnen Sie folgende Objekte hineinlegen:

= Komplette Werke mit allen Werkexemplaren und den angehdngten Doku-
menten

= Ausgewdhlte Werkexemplare

» Einzelkontakte oder Kunstler

» |nstitutionen mit allen Ansprechpartnern und Dokumenten

»  Ausgewdhlte Ansprechpartner einer Institution

» Einzelne Dokumente aus einem Werk oder Kontakt

» Hdangepl&ne

» Andere Sammelmappen

DarUberhinaus kdnnen Sie der Sammelmappe eigene Abbildungen und Dokumente
zuordnen und Notizen sowohl zur Sammelmappe als auch zu jedem eingefugten Ob-
jekt hinterlegen.

Kostenposten wie bspw. Rahmungen, Restaurierungen, Druckkosten etc., die im Rah-
men des Sammelmappenprojektes entstehen, sowie ein Bereich mit einer frei gestalt-
baren Tabelle runden die Dokumentationsméglichkeiten ab.

9.4.1 Objekte zur Sammelmappe hinzufugen

Die Schaltfléche # zum EinfUgen eines Objektes finden Sie in allen Arbeitsbereichen
jeweils sowohl im Ubersichts- als auch im Detailbereich:

Feldberg Ost-DV 85cm
o_FJeter / Florian Richter, Florian = ;
— Feldberg Ost-DV 85cm [ CL ]
=

Abb. 55. Schaltflache fUr die Sammelmappe, hier:
EinfGgen eines Werkes, eines Kontaktes oder einer Hdngung

Der einfache Klick auf die Schaltflache fugt einen entsprechenden Verweis in die ak-
tuelle Sammelmappe ein. Die Information, welche Sammelmappe gerade aktiv ist,
finden Sie in der MenUleiste:

B 5 KONTAKTE H SAMMELMAPPEN | AUFGABEN HANGUNGEN
&ﬂ\ktuelleSammelmappe:AusstellungsplanungOktoher2012

[} 1 =0 = L e

Abb. 56. Die aktuelle Sammelmappe wird in der MenUleiste angezeigt
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9.4.2

Mit Sammelmappen arbeiten

Mappe
Typ

T o - -
A 1 I g Ol - v 03.04.2012]

Ausstellung

Mappe [ Kosten [ VErsl:hiedenesl

Beschreibung  Ausstellung "Werkhalle Ost” mit verschiedenen Kiinstiern ohne Location "Werkhalle Ost", Musterstadt

Zeitraum 03.10.2012| bis 30.12.2012

Inhalte

Themeneingrenzung

Hame Hotizen -
_}Werk 393-1 Vision. Weiblicher Akt vor einer Landsch|Hinzugefiigi am 13.02.2012 um 13:51:02 Uhr
Werk NEU Lene und jemm@lene und Floral Hinzugefiigt am 10.10.2014 um 17:23:46 Uhr
werk 393-2 Mond Hinzugefiigt am 13.02.2012
Werk 393 Interme! 4 nter den Soldaten Hinzugefiligt am 13.02.2012 um 13:51:04 Uhr
Werk 45-79 Kee Hinzugefiigt am 13.02.2012 um 13:54:19 Uhr
Kontakt Dix, Otto Hinzugeftigi am 13.02.2012 um 16:15:10 Uhr
Kontakt Bernhard, Franz am 13.02.2012 um 13:54:05 Uhr
Werk 458 Madchen mit Fischen und Weinkrug Hinzugeldggtam 13,02.2012 um 13:54:20 Uhr
Dokument: \Hinzugerdgtam 13.02,2012 um 16:15:31 Uhr
Werk 427 Tiger Hinzugefiigt am 13.02.2012 um 16:35:29 Uhr

»

4

HAAXXAAAAANX

393-1 Vision. Weiblicher Akt vor einer Landschaft mit Pappeln

Notizen
Hinzugefifgt am 13.02.2012 um 13:51:02 Uhr

Datensatz: 4 1von 35 Ll Suchen

anabell

Abb. 57. Sammelmappen bearbeiten — Register Mappe

Ein aussagekraftiger Name und die Festlegung eines Typs helfen dabei, bei
mehreren Sammelmappen den Uberblick zu behalten.

Uber die Schaltfléche gelangen Sie zur Ubersicht mit allen Sammelmap-
pen, von wo aus Sie in eine andere Sammelmappe wechseln kbnnen (- Abb.
58).

Die Beschreibung hier bezieht sich im Unterschied zu ® auf die gesamte Sam-
melmappe.

Die in die Sammelmappe eingefugten Objekte erscheinen im Register Inhalte.
Per Einfachklick in eine Zeile werden im Dokumentenbereich die dem Objekt
angehdngten Dokumente angezeigt; per Doppelklick auf den Hyperlink navi-
gieren Sie zum jeweiligen Objekt und der Detailbereich wird angezeigt.

Dieses Notizfeld bezieht sich im Unterscheid zu ® auf das einzelne Objekt und
nicht auf die Sammelmappe im Ganzen.

Die Reihenfolge der Objekte k&dnnen Uber die beiden Pfeiltasten verandert wer-
den: klicken Sie erst auf die betreffende Zeile und klicken Sie anschlieBend auf
die Pfeiltasten.
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SAMMELMAPPEN g
ll 32 usstellungsplanung Oktober 201 \Ausstellung 03.04.2012
__ |Ausstellungsplanung Sommer 2012  |Ausstellung 21.05.2012
_Katak_)g Friihjahr 2012 Buch 27.02.2012
_|prisentationsmappe Vorstellung 21.05.2012

Abb. 58. Zwischen den Sammelmappen wechseln

Mappe | Kosten [ Verschiedenes
Kosten
__ Datum Kostenposition Kostenart Kosten Bemerkung
04.04.2012 Postkarten Allgemein v . 35,00
B 07.04.2012 Passepartouts Rahmung ~ . 207,50 einschl. Zuschnitt 2
08.04.2012 Aluschienen Rahmung ~ . 341,67
] v

Summe 584,17

Verschiedenes Sortierung erfolgt nach der 1. Spalte

0To do zu erledigen bis zu erledigen durch \Wiedervorlage Kategorie -

T 1 Postkarten drucken 10.04.2012 TR 04.04.2012 B

T 2 Einladungen verschicken 12.04.2012 CcL 10.04.2012 B

T 3|Catering buchen 05.04.2012 TR 04.04.2012 C

I’ 4 Preise kldren 16.07.2012 BG | A

5 Preisetiketten drucken |01.00.2012 BG B

:’ 6 Hangung entwerfen 16.07.2012 TR A
#*

Datensatz: 4 4 5von7 L Suchen 4 »

Abb. 59. Sammelmappen bearbeiten — Register Kosten / Verschiedenes

@ Hier kdnnen Kosten erfasst werden, die im Zusammenhang mit dem der Sam-
melmappe zugrundeliegenden Projekt entstanden sind. Die Bedienung wird un-
ter > 9.1.4.2.1 detailliert beschrieben.

@ Diese freie Tabelle |asst sich zur Projektorganisation in vielfaltiger Weise verwen-
den, etwa - ergdnzend zur Aufgabenliste — als ProDetails zur Handhabung fin-
den Sie unter > 9.1.4.4.

9.4.3 Eine Abbildung oder ein Dokument der Sammelmappe hinzufugen

Ebenso wie einem Werk oder einem Kontakt kbnnen auch einer Sammelmappe ei-
gene Abbildungen und Dokumente zugeordnet werden.

Die Zuordnung von Abbildungen und Dokumenten zu einer Sammelmappe erfolgt
analog der Vorgehensweise bei Werken und ist unter > 9.2 Abbildungen und Doku-
mente verwalten ausfUhrlich beschrieben.

Beachten Sie, dass durch EinfGgen bspw. eines Werkes in eine Sammelmappe auto-
matisch auch alle Dokumente verfUgbar werden, die dem Werk zugeordnet sind:
wenn Sie auf das eingefUgte Objekt klicken, werden im Dokumentenbereich die zu-
gehdrigen Dokumente gezeigt.
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Dokumente, die der Sammelmappe direkt zugeordnet wurden, werden angezeigt, in-
dem Sie auf die entsprechende Schaltfldche im Dokumentenbereich klicken (= Abb.
60).

=

AéILDUNGEN UND DOKUMENTE
Sort [ Beschreibung
= U 4

¥ Abbildungen g Dokumente
Abb. 60. Dokumente zeigen, die der Sammelmappe direkt zugeordnet wurden

9.5 Avufgabenliste

Im Gegensatz zu den Sammelmappen, von denen beliebig viele verschiedene ange-
legt werden kdnnen, ist die Aufgabenliste singuldr, steht also nur in einer AusfUhrung
zur Verfugung. Da es sich um eine dynamische Liste handelt, die laufend fortgeschrie-
ben und aktualisiert wird, eignet sie sich vor allem fur die Organisation des Tagesge-
schafts.

AOrmmn O)
) -~ Nktnhear 2017

Abb. 61. Neue Aufgaben anlegen und zusammengehdrende Aufgaben anzeigen

® FUr das aktuelle Objekt (Werk, Kontakt,...) eine neue Aufgabe anlegen.
@ Alle Aufgaben anzeigen, die fur das aktuelle Objekt (Werk, Kontakt...) angelegt
wurden.
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AUFGABEN o & '@ x
An- und Verkauf Prioritat ~ @
Vorgang 3 Wiedervorlage

in Arbeit
erledigt / am
Prio Datum Aufgabe W in Arbeit Erledigt
30.10.2011
29.10.2011

07.10.2011 Vorgang 111 17.11.2011
Vorgang

24.10.2014 Neuer Vorgang fiir wa' ng 'Neue
MNeuer Vorgang fiir trisium
Neuer Vorgang fiir S Neue b

Neuer Vorgang fiir Sammelma

08.04.2013

0 o ) N
OOO0OOO000ROO0O00RIE]
POOOO OSSO EDS

Datensatz: W 1von 26 L ‘TxUngefiIter‘t Suchen

®e 06 6

Abb. 62. Aufgabenliste

Die Aufgabenkategorie ist farbcodiert; die Farben werden in der Aufgabenliste

angezeigt und kdnnen dort als Sortierkriterium verwendet werden

Der Text der Aufgabenbeschreibung kann per Kontextmenu frei formatiert wer-

den.

Die Prioritat kann ebenfalls als Sortierkriterium verwendet werden.

Neben einem Wiedervorlagedatum (Achtung: im Moment gibt es keine auto-

matische Wiedervorlage — das Wiedervorlagedatum kann lediglich wie jedes

andere Sortierkriterium verwendet werdenl!) kann spezifiziert werden, ob sich

die Aufgabe schon in Arbeit befindet und ob sie bereits erledigt ist.

Der Klick auf den jeweilligen Spaltenkopf sortfiert die Liste entsprechend auf- o-

der absteigend. Die Spalte Sort kann fUr eine zusatzliche Sortierreihenfolge der

Aufgaben eingesetzt werden.

Durch Klick auf den entsprechenden Eintrag werden oben die Aufgabendetails

angezeigt. Hier in der Aufgabenliste werden die Eintrége entsprechend ihrem

Status unterschiedlich formatiert angezeigt: Die Aufgabe wird rot angezeigt, so-

bald das Wiedervorlagedatum Uberschritten ist. Erledigte Aufgaben werden
dargestellt.
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9.6 Bilderhangungen fir private oder offentliche Raume erstellen

FUr private RGume ebenso wie fur die Gestaltung von Ausstellungsfldchen ist die Kon-
zeption von maBstabsgetreuen Haingungen nicht immer ganz einfach. Haufig werden
hierzu aufwendige Modelle konstruiert, um Moglichkeiten und Wirkungen einer Han-
gung auszuloten.

anabell bietet Ihnen fir die Erstellung von Hangungen effiziente Hilfe an: Da Sie in ana-
bell fur alle Werke die MaBe hinterlegen konnen, ist es von der Zusammenstellung ei-
ner Werkliste (bspw. fur eine Ausstellung) bis hin zur fertig konzipierten Hangung im
richtigen MaBstab nur noch ein kleiner Schritt.

Wahlen Sie die bendtigten Werke aus, definieren Sie die GréBen der zu gestaltenden
Wdande und planen Sie die Hdngungen durch Verschieben der maBstabsgetreu an-
gezeigten Werke mit der Maus. Einfacher geht es nicht. Hilfsraster vereinfachen die
Positionierung und das Ergebnis kann ausgedruckt oder auch per E-Mail versendet
werden.

9.6.1 Eine neue HAngung erstellen und Werke einfugen

Eine neue Hangung erstellen Sie, indem Sie in den Arbeitsbereich Hangungen

& maneuneen | wechseln und dort die Schaltfléche mit dem gelben Stern = anklicken.
FUgen Sie in die aktuelle Hingung Werke mit der Schaltfléche = & ein, die Sie sowohl
im Ubersichts- als auch im Detailbereich finden (- Abb. 63).

) LIK|ITRv o)) =
: fal d d = =) = &= Q@
[] reldberg Ost-DV 85cm . .
. Richter, Tom Daniel ~
ter / Tom Daniel
= berg Ost-DV 85- Feldberg Ost|Feldberg Ost-DV 85cm
=0
* | Exemplare | Provenienz | Verschiedenes | Kosten umdA n-~i-— ===

Abb. 63. Schaltflache zum EinfGgen eines Werks in die aktuelle Hdngung
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9.6.2 Eine Hingung bearbeiten

HANGUNGEN

(o = T O S G Y~ L e W Ausgewshhes Bidxfy-Pos 9116/ 1714 Hohe/Breite 643/482 >
Abb. 64. Editor fUr Hingungen in anabell

® Zwischen verschiedenen Hadngungen wechseln Sie, indem Sie auf diese Schalt-
fldche neben der Bezeichnung klicken.

@ Die WandmaBe kdnnen Sie jederzeit wieder dndern. Beachten Sie, dass auch
hier die Eingabe in mm erfolgt!

® Werkabbildungen, die aus dem Ubersichtsbereich oder dem Detailbereich mit
Hilfe der Schaltflache ¥ in die Hingung maBstabsgetreu eingefigt wurden,
kénnen auf der Wand mit der Maus frei verschoben und platziert werden. Hin-
weis: Es wird immer die Abbildung mit der Sortiernummer 1 eingefugt!

@ Die blauen und roten Hilfslinien lassen sich nach Bedarf ein- und ausblenden
und kdénnen frei verschoben werden.

® Das Raster kann ein- und ausgeblendet werden und hilft beim Auffinden der
richtigen Symmetrie der Hingung.

QO OLOO

Abb. 65. Spezielle Werkzeuge im Arbeitsbereich Hdngungen

Das markierte Bild aus der Hingung entfernen. Hinweis: Es wird dabei natrlich
weder das Werk noch die Werkabbildung geldscht!

Die gezeigte Wand auf die FenstergroBe zoomen.

Hintergrundfarbe der Wand andern.

Die blauen und roten senkrechten nun waagerechten Hilfslinien ein- bzw. aus-
blenden.

Das Raster ein- bzw. ausblenden.

Die Rasterdiagonalen ein- bzw. ausblenden.

@0 ©ed o
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9.6.3 Eine Hingung ausdrucken

Zum Ausdrucken der Hangung stellt Inrnen der anabellReporter (> 9.7) eine entspre-
chende Vorlage bereit.

9.7 Reporting: Daten auswahlen und drucken mit dem anabellReporter

Unter Reporting versteht man die Aufbereitung von Daten und deren Ausgabe in ,,Re-
ports* (Berichten), die inhaltlich vom einfachen Preisschild bis hin zum komplexen
Werkverzeichnis reichen kénnen.

Je nachdem, wo Sie sich in anabell gerade befinden, werden im anabellReporter kon-
textbezogen andere Reports angeboten: Befinden Sie sich bspw. im Werkebereich,
werden nur Reports zur Auswahl gestellt, die sich auf Werkdaten beziehen.

Die Sammlung der mit anabell mitgelieferten Reports deckt eine ganze Reihe von An-
wendungsbereichen ab und wird laufend erweitert. Sicherlich méchten oder mussen
Sie eigene Reports aufbauen, die lhren individuellen Anforderungen besser entspre-
chen. Wie Sie das bewerkstelligen, wird neben der Verwendung bereits vorhandener
Reports in diesem Kapitel erlGutert.

9.7.1 Eingebaute und individuelle Reports

Sie finden in anabell zwei Arten von Reports: zum einen ,eingebaute* Reports, bei de-
nen das Layout fest vorgegeben ist und die direkt aus anabell heraus gedruckt oder
exportiert werden kénnen.

Zum anderen individuelle Reports, bei denen Sie in der Gestaltung von Inhalt und Lay-
out vollkommen frei sind.

Wahrend individuelle Reports Microsoft Word und/oder Microsoft Excel fUr die Aus-
gabe nutzen, bekommen Sie die eingebauten Reports in der Seitenvorschau von ano-
bell angezeigt. Von dort aus kbnnen Sie entscheiden, ob der Report auf einem Drucker
ausgegeben werden soll oder ob Sie aus ihm eine PDF-Datei machen oder ihn nach
Word oder Excel exportieren méchten:

OO R,

Abb. 66. MenUleiste in der Seitenvorschau

Drucken: Offnet das Druckerauswahlfenster.

Report im Word-Format exportieren.

Report im Excel-Format exportieren.

Report im PDF-Format exportieren.

Nach Export des Reports via @/®/@ kann hiermit der Dateiexplorer direkt im
Exportpfad gedffnet und auf die exportierte Datei zugegriffen werden.
Seitenvorschau schlieBen und zurGck zu anabell.

® O0®OO
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Beim Excel- und Word-Export aus der Seitenvorschau heraus konnen
Abbildungen NICHT tbernommen werden!

Formatierungen und Gruppierungen bleiben jedoch erhalten.

Méchten Sie trotzdem Abbildungen in ein Exportdokument Uberneh-
men, sind folgende Workarounds méglich:

=  FUhren Sie einen PDF-Export durch.
= Lassen Sie aus dem PDF-Dokument bspw. unter Einsatz von Adobe
PDFExport eine Word-Datei erstellen

oder

= fOgen Sie mit Hilfe der Zwischenablage einzelne Abbildungen aus
dem PDF-Dokument in Ihr Word- oder Excel-Dokument ein.

Vor allem aber haben Sie die Moglichkeit, individuelle Word-Reports
einschlieBlich Abbildungen selbst zu erstellen!

Wie das funktioniert erfahren Sie weiter unten.

9.7.2 Mit dem anabellReporter arbeiten

Bevor ein Report ausgegeben werden kann, mussen Sie zundchst festlegen, welche
Daten Sie Gberhaupt drucken mdchten. Wie Sie Daten auswdhlen, wird unter > 6.5.7
Daten fir die weitere Verarbeitung auswahlen ausfUhrlich beschrieben.

Klicken Sie dann auf die Schaltfléche & im akfiven Arbeitsbereich, um den ana-
bellReporter zu 6ffnen. Wie oben bereits erwdhnt, werden abhdngig vom Arbeitsbe-
reich unterschiedliche Reports zur Auswahl gestellt.
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anabellReporter

REPORTER Gewdhlter Datenbereich: Werke und Werkexemplare A

& g [ 5] (7]

Reportauswahl Ausgewdhlter Report

Gesamtkatalog einfach Gesamtkatalog einfach

Gesamtkatalog einfach zweispaltig - et s

Zertifikat fiir ein Werkexemplar I G katalog der ausge n Werke [ r

nark . Einfacher Gesamtkatalog mit ausgewshlten L=

Werkliste ohne Abbildungen Datenfeldern fi i bis drei Werk Druckseit

Gesamtkatalog Sonderbericht Verteilung Sammluy, ter atentelfern tur zwe) bis drel Werke pro Uruckserts,

Ausgabe der Werkabbildung sowie der freien Felder. Es

Gesamtkatalog Sonderbericht Amerika ohne Prei werden nur selektierte Werke ausgegeben,

Gesamtkatalog Sonderbericht Versandliste mit M

Meuer Bericht 27.11.2014 12:14:28

Meuer Bericht 27.11.2014 12:17:06

Meuer Bericht 27.11.2014 18:39:40

Meuer Bericht 27.11.2014 18:58:39 v

bl Plmvickt 97 44 AR 4 1A.AmEA
Wahien Sie hier bitte den gewtinschten Report zum Drucken Sprache (s.u.): deutsch
oder Bearbeiten aus.

Eingebauter Report

Grafik/ Logo in eingebautem Bericht anzeigen

oben links oben rechts
unten links

Abb. 67. Der anabellReporter — Auswahl eines eingebauten Reports

® Im Kopf zeigt der anabellReporter den gewdhlten Datenbereich an - was dem
Arbeitsbereich entspricht. Abhdngig vom Datenbereich werden unterschiedli-
che Reports zur Auswahl angeboten.

@ Die Liste der Reports (Reportauswahl) beinhaltet sowohl eingebaute als auch
selbstdefinierte Reports.

® Nach dem Anklicken eines Reports aus der Reportauswahl erscheint hier eine
kurze Beschreibung des Reports. FUr selbstdefinierte Reports kénnen Sie diese
Beschreibung frei .

@ Bei Wahl eines eingebauten Reports erscheint hier das Register Eingebauter Re-
port, das lediglich die Option bietet, ob und wo das eigene Logo im Bericht mit
ausgegeben werden soll.

® Um lhr eigenes Logo fUr das Reporting zu hinterlegen, kdnnen Sie hier in die Ein-
stellungen wechseln (s. > 8.3 Einstellungen vornehmen).

® Bei eingebauten Reports gelangen Sie mit dieser Schaltfldche in die Seitenvor-
schau; bei selbstdefinierten Reports wird die entsprechende Anwendung (Word
oder Excel) gestartet und die Daten werden exportiert.
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anabellReporte

REPORT dhlter Datenbereich: Werke und Werkexemplare A
g =] & (7

Reportauswahl Ausgewdhlter Report

Gesamtkatalog Sonderbericht Versandliste mit MaBen ~ Etiketten
Meuer Bericht 27.11.2014 12:14:28 T . . =

Neuer Bericht 27.11.2014 12:17-06 Tragen Sie hier die Beschreibung fiir Ihren neuen ;
Neuer Bericht 27.11.2014 18:39:40 Bericht ein. =
Meuer Bericht 27.11.2014 18:58:39

Heuer Bericht 27.11.2014 19:02:50

Werkkatalog Word einfach

Preisliste Test

Preisliste Ausstellung

Meuer Bericht 20.01.2015 17:23:39

Etiketten

Wahien Sie hier bitte den gewtinschten Report zum Drucken Sprache (s.u.): deutsch
oder Bearbeiten aus.

Word-Vorlage Auswahl der Datenfelder Datenvorschau

Dokumententyp
() Einfach () Katalog (@) Etiketten

Pfad der Word-Vorlage fiir Thren Report:

_ Kirzel® Pfad zur Vorlage Sprache™=
B [ETIKETT i Reports\Templates\ETIKETT.docx = deutsch| ~
* = deutsch| ~

Abb. 68. Der anabellReporter — Auswahl eines individuellen Reports

® Die Liste der Reports (Reportauswahl) beinhaltet sowohl eingebaute als auch
selbstdefinierte Reports.

@ Bei Wahl eines selbstdefinierten Reports erscheinen hier mehrere Register. Bei
einem Report, der Uber Word ausgegeben wird, hei3t das erste Register Word-
Vorlage. Hier wird zur Information der festgelegte Dokumententyp angezeigt.

® FUr selbstdefinierte Word-Reports kbnnen jeweils mehrere Vorlagen hinterlegt
werden — etwa, um verschiedene Sprachversionen einzusetzen (s. letzte Spalte).
Wahlen Sie hier die gewinschte Vorlage mit dem Datensatzmarkierer ¥ aus.

@ Das Register Auswahl der Datenfelder dient der Zusammenstellung der auszu-
gebenden Datenfelder, die fUr die jeweils ausgewdhlten Objekte (Werke, Kon-
takte...) gedruckt werden sollen (= Abb. 69). Im Register Datenvorschau kann
vorab Uberpriuft werden, welche Daten tatséchlich gedruckt wirden (- Abb.
70).

® Um eine Reportvorlage zu bearbeiten, klicken Sie auf die Schaltfléche = =
Details zu den Bearbeitungsmaoglichkeiten finden Sie unter > 9.7.3 Einen indivi-
duellen Report gestalten und verwenden.
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word-Vorlage Auswahl der Datenfelder Datenvorschau

Magliche Druckfelder

ABBILDUNG ~
Erfassungsdatum

KiinstlerVorname

KiinstlerNachname

Index

IndexOffentlich

Entstehungsdatumlahr

Titel

werkbeschreibung

Auflage

Kaufdatum

Signatur

Bezeichnungen

ProvenienzFirma

ProvenienzKontaktperson

DruckerFirma

DruckerKontaktperson

EditorFirma

EditorKontaktperson ~

Ausgewihlte Druckfelder

{ABBILDUNG

KinstlerNachname
KinstlerVorname
Material
Entstehungsdatumlahr
Titel

Auflage

DruckerFirma
DruckerKontaktperson
WerkBreite

WerkHahe

Technik
WerkexemplarNummer

WerkexemplarZertifikatsnummer

Abb. 69. Auswahl der Datenfelder fUr einen individuellen Report

©

Die moglichen Druckfelder ergeben sich aus dem gewdhlten Arbeitsbereich.

Einzelne Felder kdbnnen bei Bedarf auch mehrfach Ubernommen werden.

S)

Uber die beiden blauen Pfeiltasten bestimmen Sie, welche Felder in der Liste

Ausgewdhlte Druckfelder erscheinen. Ein links markierter Eintrag wird mit der
nach rechts zeigenden Pfeiltaste fUr den Druck ausgewdhlt und erscheint dann
in der rechten Liste. Ein rechts markierter Eintrag wird mit der nach links zeigen-
den Pfeiltaste wieder aus der Auswahl fur den Druck entfernt.

® O

Nur die hier aufgelisteten Datenfelder werden an den Report Ubergeben.
Mit den beiden grauen Pfeiltasten kann die Reihenfolge der ausgewdhlten

Druckfelder angepasst werden. Diese bestimmt beim Excel-Export die Spalten-

reihenfolge.

Hinter dem Druckfeld ABBILDUNG verbirgt sich die mit der Sortiernummer
1 versehene Werkabbildung. Abbildungen kénnen nur in Word-Vorlo-
gen, nicht aber in Excel-Vorlagen ausgegeben werden.

Beachten Sie in diesem Zusammenhang die Einstellung der maximalen

BildgroBe unter > 8.3 Einstellungen vornehmen.
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Word-Vorlage Auswahl der Datenfelder  Datenvorschau

ABBILDUNG - |KinstlerNachni - |KinstlerVornar - Material ~ |Entstehungsdat - Titel - Auflage ~ | Dn

C:\\anabell wv 201 Karl
C:\\anabell wv 20: Karl 1965
C:\\anabell wv 203 Karl 1965
C:\\anabell wv 201 Karl :

* @

Datensatz: M 1von4 L Suchen |4 b

Abb. 70. Datenvorschau fUr einen individuellen Report

® Im Register Datenvorschau kann vorab Uberprift werden, welche Daten tat-
s@chlich gedruckt wirden.

@ Wurde das Druckfeld ABBILDUNG fUr die Ausgabe ausgewdhlt, erscheint hier in
der Datenvorschau der Pfad zur Bilddatei, die bei der Ausgabe in Word einge-
bunden wird.

® Sie kdnnen hier fur den Druck einzelne Datensatze einmalig herausnehmen, in-
dem Sie Zeilen 16schen. Auch eine einmalige Anderung der Druckdaten ist hier
moglich — diese wirkt sich aber nicht auf die Originaldaten aus! Den Dateipfad
von ABBILDUNG sollten Sie hier nicht bearbeiten!

Wenn Sie in der Datenvorschau keine Daten sehen

Werden in der Datenvorschau keine Daten angezeigt, so kann dies ei-
nerseits daran liegen, dass Sie keine Objekte fur den Druck ausgewdahlt
haben (> 6.5.7 Daten fir die weitere Verarbeitung auswdhlen) oder
dass in den von Ihnen fUr die Ausgabe im Report festgelegten Datenfel-
dern keine Daten enthalten sind.

Dies ist bspw. dann der Fall, wenn Sie fUr Werke einen Preis ausgeben
mdchten, fUr die angegebene Preisart aber noch keine Daten hinterlegt
wurden.

9.7.3 Einen individuellen Report gestalten und verwenden

Bei individuellen Berichten stehen Ihnen Word oder Excel als Ausgabemedium zur Ver-
fugung. Die Verwendung von Excel und Word setzt natUrlich eine entsprechende Soft-
warelizenz auf lhrem Rechner voraus.

Wdhrend die Ausgabe in Excel fUr einfache Listen geeignet ist, kénnen Sie in Word
Reports mit anspruchsvollerem Layout erstellen. Word ist auch dann das Mittel der
Wahl, wenn Sie Werkabbildungen mitdrucken wollen.
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Hinweis:

Alle Ausfuhrungen zum Thema Word-Reports beziehen sich auf die Ver-
sionen 2013/2016. In dlteren Versionen kann es in Details zu Abweichun-
gen kommen.

Nachfolgend wird als Einstieg in die Erstellung individueller Reports exemplarisch eine
einfache Excel-Liste erstellt. AnschlieBend werden ausfUhrlich die Mdglichkeiten bei
der Erstellung eines Word-Reports erldutert.

9.7.3.1 Einen auf Excel basierenden Report erstellen

Wechseln Sie in den Arbeitsbereich Werke, wahlen Sie ein paar beliebige Werke aus
(= 6.5.7), 6ffnen Sie den anabellReporter (= 9.7.2) und klicken Sie auf die Schaltfléche

zur Erstellung eines neuen Reports.

NEUEN REPORT ERSTELLEN / REPORT EDITIEREN (7] ledl Ubernehmen

Reportname Neuer Bericht 20.09.2016 18:14:00
Beschreibung Tragen Sie hier die Beschreibung fiir Thren neuen Bericht ein.
Datenbereich Werke und Werkexemplare M

Vorlagentyp [Jms werd EE

Excel-Vorlage Auswahl der Datenfelder

Prafix filr Dateinamen

Excel-Vorlage Auswahl der Datenfelder
Mégliche Druckfelder Ausgewshite Druckfelder
ABBILDUNG A KiinstlerVorname BEACHTEN SIE:
Erfassungsdatum KiinstlerNachname
Kiinstlervorname Index Machten Sie ein Bild in Ihren
KiinstlerNachname EntstehungsdatumJahr Repart einfiigen, verwenden Sie
Index Titel das Feld ABBILDUNG
IndexGffentlich Abbildung o 4 RS
Entstehungsdatumiah iider werden nur in WORD-

nesteungsoatumiane REPORTS ausgegeben!

Titel
\:’-.‘arkhas:hra\hllnq 14 - Preise fiir WerkSTUCKE werden
Auflage Zur Zeit in selbstdefinierten
Kaufdatum Reparts nicht unterstiitzt!
Signatur 4 v
Bezeichnungen Fiir das Feld "WerkPFreis" wird
ProvenienzFirma der ERSTE Eintrag folgender
ProvenienzKontaktperson PREISART verwendet:
DruckerFirma -
DruckerKontaktperson
EditorFirma
EditorKontaktperson v

Abb. 71. Einen individuellen Excel-Report anlegen
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® Der Reportname und die Beschreibung erscheinen spdter im anabellReporter;
aussagekraftige Reporthamen erleichtern spdater die Orientierung in der Liste
der Reports.

@ Setzen Sie hier das entsprechende Hakchen, um einen Excel-Report zu definie-
ren.

® Das Prdfix fur Dateinamen wird fUr die spdtere Benennung der erzeugten Re-
portdateien verwendet und kann im Dateiexplorer zum Suchen und Sortieren
eingesetzt werden. Ein einmal gedruckter/exportierter Word/Excel-Report
bleibt als Word- oder Excel-Datei dauerhaft erhalten und kann Uber den Datei-
explorer gedffnet oder auch geteilt werden. Sie kbnnen die erzeugten Dateien
natUrlich auch direkt als Dokument anhédngen (- 9.2 Abbildungen und Doku-
mente verwalten). Wenn Sie aus den Vorlagen bereits viele Reportdateien ge-
neriert haben, hilft das Prafix, die verschiedenen Reportarten zu unterscheiden.

@ Mit den beiden grauen Pfeiltasten kann die Reihenfolge der ausgewdhlten
Druckfelder angepasst werden. Diese bestimmt beim Excel-Export die Spalten-
reihenfolge.

® Mit dem Ubernehmen der Eingaben wird der neu entworfene Report gespei-
chert und steht in der Liste der Reports zur VerfGgung.

Im anabellReporter kann der neu eingerichtete Report aufgerufen werden; vorab las-
sen sich die Daten in der Datenvorschau Uberpriufen (= 9.7.2 Mit dem anabellReporter
arbeiten). Der Excel-Report wird nicht in der Seitenvorschau angezeigt, sondern wird
als Excel-Datei gespeichert und direkt in Excel gedffnet. Von dort aus kann er zu Papier
gebracht werden.

9.7.3.2 Einen auf Word basierenden Report erstellen

Reports, die auf Word basieren, sind im Aufbau etwas komplexer als Excel-Reports, well
sie mehr Gestaltungsmdglichkeiten bieten und auch die Ausgabe von Abbildungen
bertcksichtigen.
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NEUEN REPORT ERSTELLEN / REPORT EDITIEREN (7] il Ubernehmen

Reportname Etikett fiir Preisauszeichnung Ausstellung
Beschreibung Etikett Avery 3658 dreispaltig mit Kiinstler, Titel, Jahr, MaBe,

Preis

Datenbe/@ierke und Werkexemplare v

Vorlagentyp mMsword [ [JMSExcel

Word-Vorlage Auswahl der Datenfel

Dokumententyp
(O Einfach (O Katalog (®) Etiketten

Legen Sie hier die Word-Vorlage(n) fiir Thren Report fest:

__ Kiirzel® Pfad zur Vorlage ) Sprache®*
FETIK deutschl,

-
#* @ = @ 13 deutsch|

Abb. 72. Der anabellReporter — einen individuellen Report bearbeiten

® Der Reportname und die Beschreibung erscheinen spdter im anabellReporter;
aussagekraftige Reportnamen erleichtern spéter die Orientierung in der Liste
der Reports.

@ Setzen Sie hier das entsprechende Hdkchen, um einen Word-Report zu definie-
ren.

® Wichtig: Die Auswahl der Datenfelder ist Grundlage fUr die Erstellung eines
neuen Reports und sollte jetzt von Ihnen durchgefUhrt werden. Besonderheit bei
Word-Reports ist das Druckfeld ABBILDUNG, was jetzt zusatzlich zur VerfUgung
steht.

@ Wahlen Sie hier aus, welche Art von Word-Report erstellt werden soll. ,,Einfach”
bezieht sich auf einen Report, der einen einzelnen Datensatz reprdsentiert,
etwa eine Zertifikatsvorlage fur ein Werk. , Katalog" entspricht von der Logik her
einem Serienbrief: es werden fir mehrere Objekte jeweils eigene Reports ge-
druckt, wobei automatisch ein Seitenwechsel eingefugt wird. , Etiketten* wer-
den in Tabellen angelegt — Grundlage sind Klebeetiketten verschiedener For-
mate und Hersteller auf einem DIN A4-Bogen.

® Das Kurzel wird als Préfix fir Dateinamen fUr die spédtere Benennung der erzeug-
ten Reportdateien verwendet und kann im Dateiexplorer zum Suchen und Sor-
tieren eingesetzt werden. Ein einmal gedruckter/exportierter Word/Excel-Re-
port bleibt als Word- oder Excel-Datei dauerhaft erhalten und kann Uber den
Dateiexplorer gedffnet oder auch geteilt werden. Sie kénnen die erzeugten Da-
teien natUrlich auch direkt als Dokument anhdngen (= 9.2 Abbildungen und
Dokumente verwalten). Wenn Sie aus den Vorlagen bereits viele Reportdateien
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® QO ©

©

generiert haben, hilft das Prafix, die verschiedenen Reportarten zu unterschei-
den.

Mit Hilfe der Schaltflache = legen Sie in Word eine neue, leere Reportvorlage
an. Fur die weiteren Schritte folgen Sie bitte > Abb. 73 sowie > Abb. 74.

Den Namen der Vorlage legen Sie im Word-Dialog fest. Per Doppelklick auf den
Hyperlink wird die Vorlage zur Bearbeitung geoffnet.

HierGber 6ffnen Sie den Dateiexplorer an dem Ort, an dem die Vorlage abge-
speichert wurde.

Die Festlegung der Sprache dient hier in erster Linie Ihrer eigenen Organisation,
d.h. der Moglichkeit, fUr verschiedene Ausgabesprachen unterschiedliche Vor-
lagen unter demselben Report verwalten zu kbnnen.

Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen und auch bereits die Word-Vor-
lage bearbeitet haben, Ubernehmen Sie die Anderungen in Ihre Datenbank.

Wenn Sie Uber die Schaltfléche = (2> Abb. 72) eine neue Word-Vorlage &ffnen, er-
scheint zundchst der folgende Dialog:

@

anabell X

Sollen die ausgewahliten Datenfelder in das neue Word-Dokument
geschrieben werden?

Sie konnen alternativ Gber das Kontextmend in Word einzelne
Felder einfagen.
Bitte vergessen Sie nicht, in Word im Kontextmen 'Alle Felder

eingefigt' zu wahlen, wenn Sie mit der Gestaltung der Vorlage fertig

sind. a
@ Ja m Abbrechen

Abb. 73. RUckfrage beim Erzeugen einer leeren Word-Vorlage

Wenn Sie Ja wdhlen, werden alle oben unter Auswahl der Datenfelder festge-
legten Felder im Block in das leere Word-Dokument eingefigt. Sie kbnnen die
einzelnen Felder dann mit der Maus im Word-Dokument entsprechend lhren
WUnschen verschieben. Wir empfehlen jedoch die Vorgehensweise gemas @!
Wenn Sie Nein wdhlen, werden vorab noch keine Datenfelder im leeren Word-
Dokument platziert. Sie fUgen dann Uber das KontextmenU in Word einzelne
Datenfelder an die jeweils gewUnschte Position und formatieren sie. Details
hierzu finden Sie nachfolgend unter > Abb. 74.

Unabhdngig davon, ob Sie sich fUr die Variante ® oder @ entscheiden, mUssen
Sie die Gestaltung des Word-Dokumentes immer Uber den KontextmenUeintrag
Alle Felder eingefugt abschlieBen, um anabell die Fertigstellung mitzuteilen. De-
tails hierzu finden Sie nachfolgend unter > Abb. 74.
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Wichtiger Hinweis:

Es kann zu Problemen beim Start von Word kommen, bspw. wenn Word
bereits geodffnetist und/oder dort ein Dialog auf Ihre Eingabe wartet. Am
besten beenden Sie Word, bevor Sie den anabell-Dialog in = Abb. 73
fortsetzen.

Wenn sich Word scheinbar nicht éffnet, wurde die Anwendung maoglich-
erweise bereits im Hintergrund gestartet und Sie kdnnen einfach Uber
die Taskleiste oder Uber Alt + Tab zu Word wechseln.

Sobald sich Word mit der leeren Word-Vorlage (entsprechend - Abb. 73 @) gedffnet
hat, folgen Sie bitte den folgenden Schritten zur Gestaltung des Reports, der hier bei-
spielhaft spater Etikelten ausgeben soll:

Klicken Sie auf das Register ,Sendungen*, wah-
1. len Sie ,,Seriendruck starten* und anschlieBend
. Efiketten*.

Wadhlen Sie das gewuUnschte Etikettenformat
nach Hersteller und Etikettennummer oder defi-
nieren Sie ein eigenes Etikettenformat und schlie-
2| Ben Sie den Dialog mit OK.

Beantworten Sie ggf. die RUckmeldung von B
Word, dass der Inhalt des aktuellen Dokuments o] (I P
geldscht wird, ebenfalls mit OK. - )

3 Nun werden die Etikettenrédnder im Dokument
’ sichtar
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Uber das Kontextmeni (rechte Maustaste) die
gewunschten Datenfelder durch Anklicken in
das erste Etikett (links oben) einfugen und forma-
tieren.

Tipp:

Um in Word ein passendes Layout fur lhren Report einzurichten,
eignet sich der Einsatz von Tabellen. Sie sollten in den Eigen-
schaften der Tabelle die Option "Automatische GroBendnde-
rung zulassen" deakfivieren, damit die entsprechende Tabellen-
spalte immer dieselbe Breite hat, was bspw. bei der Anzeige von
Abbildungen wichtig ist, um Verschiebungen im Spaltenlayout
bei unterschiedlichen BildgréBen zu vermeiden!

Tipp:

Wenn Sie bspw. fUr eine Ausstellung Etiketten fur die Werkbeschrif-
fung drucken und zusétzliche Informationen ausgeben méchten,
kann es sinnvoll und einfacher sein, das Feld ,,Beschreibung* im
Werk fUr einen individuellen Text u.U. einschlieBlich Preisangabe
0.8. zu nutzen und dann nur dieses Feld fur den Druck zu verwen-
den anstelle der Einzelfelder.

el
[KiinstlerVomame] [KiinstierNachname]

[Titel]
[EntstehungsdatumJahr’

[WerkBreite]xWerktiohe]
| [WerkPreis]

iy Einfigeoptionen:
o

O

[ Definieren
Synonyme >

By Ubersetzen

@ Mit Bing suchen
Einfagen »
Zellen 6schen

E Zellenteilen...
Rahmenarten »

A Absatzrichtung..

i
ERy Tabellengigenschaften.
&

[KanstlerVorname]
[KanstlerNachname]
[Titel]
[EntstehungsdatumJahr]
[WerkBreite]
[WerkHshe]
[WerkPreis]

Alle Platzhalter geset

Klicken Sie auf ,,Etiketten aktualisieren”; Word
setzt nun in jedes der Efikettenfelder dieselben
Datenfelder ein und fUgt nach jedem Etikett ei-
nen Datensatzwechsel ein

[Titel]
ri—

[
Giatmn

prrmy
[ritel]

Klicken Sie nochmal mit der rechten Maustaste in
ein beliebiges Etikett, um das KontextmenU auf-
zurufen; wahlen Sie "Alle Platzhalter gesetzt" aus

Ly vEuS nunmncina
KinstlerVorname]
KinstlerNachname]

Titel]

WerkBreite]

A

[

[

[
[Entstehungsdatumlahr]
[

[WerkHaohe]

[

WerkPreis]

Alle Platzhalter gesetzt

Im "Speichern unter'-Dialog den Dateinamen for
die neue Wordvorlage festlegen und "Speichern"
anklicken
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INEUEN REPORT ERSTELLEN / REPORT EDITIEREN @ d tsenbocn

Word wird geschlossen; in anabell wird der Pfad
8. | zur Vorlage eingefugt; klicken Sie hier im anabell-
Dialog auf Ubernehmen (= Abb. 72 ®).

Abb. 74. Schritt-far-Schritt-Anleitung bei der Gestaltung einer Word-Vorlage

@ Im selben Dialogfenster kbnnen Sie auch bestehende Reports editieren
— &6ffnen Sie von hier aus lhre Vorlagen und bearbeiten Sie sie.

Wenn Sie den fertigen Word-Report drucken, wird nach Erstellung des Dokumentes der
Dateiexplorer angezeigt — diesen k&dnnen Sie nach Bedarf verkleinern — die neu erstellte
Datei ist markiert. Von hier aus kbnnen Sie sie, falls Sie das winschen, per Drag & Drop
in den Dokumentenbereich des aktuellen Werkes ziehen.

Probleme mit selbstdefinierten Reports:
Wenn keine Daten angezeigt werden

SchlieBen Sie zundchst das Naheliegende nicht aus: vielleicht gibt es gar
keine Daten, die gezeigt werden kdnnten? Welche Daten haben Sie fur
den Report selektierte Bei den Adressen: liegen vielleicht nur Daten fur
die Institution, nicht aber fir die Ansprechpartner vore Und Sie haben
nur Felder des Ansprechpartners als Druckfeld bestimmt?

Wenn zu wenige oder falsche Daten angezeigt werden

Beachten Sie, dass Reports, die sich auf Werke beziehen, davon ausge-
hen, dass die Sortierung der Abbildungen mit 1 beginnt. Ist die erste Ab-
bildung mit der Nummer 2 versehen, so werden die Werkdaten nicht an-
gezeigt. Das kdnnen Sie schnell im Dokumentenbereich korrigieren.

PrUfen Sie grundsdatzlich, ob fUr die von Ihnen ausgewdhlten Datenfelder
in den beftroffenen, d.h. selektierten Werken Uberhaupt Daten stehen.
Wenn Sie nur Felder ausgewdhlt haben, die fUr ein bestimmtes Werk leer
sind, werden diese Daten nicht berUcksichtigt.

Wenn Sie ,,WerkPreis" ausgewdhlt haben, werden nur Werke mit der hin-
terlegten Preisart angezeigt —ist ,, WerkPreis* hingegen nicht ausgewdahilt,
werden Werke unter Umstdnden mehrfach angezeigt, weil im Hinter-
grund mehrere hinterlegte Preise zu einer ,,Vervielfaltigung* der Daten
fOhrt.
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10 Zum Schluss

Fehlt noch etwase Wir sind froh Uber Ihre RUckmeldungen: Kritik oder Ideen fUr weitere
Funktionen, Verbesserungsvorschldge und Fragen zur Anwendung sind sehr willkom-
men und werden umgehend beantwortet!

Schreiben Sie an support@anabell-shop.de

Danke, dass Sie sich fUr anabell entschieden haben!
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